CAMARA MUNICIPAL DE ALTA FLORESTA-MT
INSTRUGAO NORMATIVA — SCO N°. 011/2012.

Versao: 01

Aprovacgao em: 31/08/2012

Unidade Responsavel: Setor de Contabilidade e Patriménio - SCP
SPA: Sistema de Controle Patrimonial

| - FINALIDADE

Estabelecer as diretrizes, normas e procedimentos para avaliagdo do
patrimdnio publico “reavaliagdo”, da estimativa de vida utii e da respectiva
depreciacdo, amortizacdo ou exaustdo, quando for o caso, dos bens mobveis e
imoveis incorporados ao patriménio do Poder Legislativo.

Il - ABRANGENCIA

Abrange o Setor de Contabilidade e Patrimbnio - SCP, enquanto unidade
responsavel e todas as unidades da estrutura organizacional, definida na Lei n°.
1957/2011, como unidades executoras, em especial, a Comissdo de Avaliagcao
Patrimonial.

lll - CONCEITOS

1 — Bens imoveis: 0os bens ndo suscetiveis de movimento proprio ou de

remocao por forga alheia, tais como: terrenos, edificios, construcdes etc.
2 — Bens moveis: os bens suscetiveis de movimento proprio ou de remogao
por forca alheia tais como: material permanente e material de consumo.

2.1 Instalagdes: abrangem o custo de materiais e outros custos

utilizados em sua implantagdo, dentre as instalagbes cita-se: instalagbes
elétricas, hidraulicas, sanitarias, contra incéndio, frigorificas, de
comunicagodes, de climatizagdo, para combustiveis, gases, de antipolui¢ao, e
para cozinha.

2.2 Moveis e utensilios: Sao constituidos de mesas, cadeiras, arquivos,

estantes, armarios e outros bens que tenham vida util superior a dois anos.

Bens Patrimoniais: Bens sdo objetos destinados as atividades do 6rgao, ou

exercidos com essa finalidade e sdo constituidos de iméveis, instalacbes, maquinas,

equipamentos, moveis e utensilios, veiculos, ferramentas, livros e acervos,
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imobilizado em andamento, obra de arte, marcas e patentes, os bens fazem parte
integrante do patriménio.

Bens Intangiveis: S&o as marcas e patentes, direito sobre recursos naturais e

pesquisa e desenvolvimento.

Patriménio Publico: E o conjunto de direitos e bens, tangiveis ou intangiveis,

onerados ou ndo, adquiridos, formados, produzidos, recebidos, mantidos ou
utilizados pelas entidades do setor publico.

3 — Material Permanente: Aquele que em razado de seu uso corrente, nao

perde a sua identidade fisica, mesmo quando incorporado a outro bem e/ou tem
uma durabilidade superior a dois anos, tais como: equipamentos, veiculos, maquinas
e mobiliario.

4 - Avaliacdo patrimonial: a atribuicdo de valor monetario a itens do ativo e do

passivo decorrentes de julgamento fundamentado em consenso entre as partes e
que traduza, com razoabilidade, a evidenciacado dos atos e dos fatos administrativos.

5 - Valor bruto contabil: o valor do bem registrado na contabilidade, em uma

determinada data, sem a deducado da correspondente depreciacdo, amortizacdo ou
exaustdo acumulada.

6 - Valor depreciavel, amortizavel e exaurivel: o valor original de um ativo

deduzido do seu valor residual.
7 - Valor liquido contabil: o valor do bem registrado na Contabilidade, em

determinada data, deduzido da correspondente depreciacdo, amortizagdo ou
exaustao acumulada.

8 - Vida util econbmica: o periodo de tempo definido ou estimado

tecnicamente, durante o qual se espera obter fluxos de beneficios futuros de um
ativo.

9 - Reavaliacdo: a adocédo do valor de mercado ou de consenso entre as
partes para bens do ativo, quando esse for superior ao valor liquido contabil.

10 - Valor justo: € o valor pelo qual um ativo poderia ser negociado, ou um
passivo liquidado em uma transagao em que nao ha favorecidos e em que as partes
estejam informadas e dispostas a transacionar.

11 - Reducéo ao valor recuperavel (impairment): o ajuste ao valor de mercado

ou de consenso entre as partes para bens do ativo, quando esse for inferior ao valor

liquido contabil.
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12 - Valor da reavaliacido ou valor da reducdo do ativo a valor recuperavel: a

diferenga entre o valor liquido contabil do bem e o valor de mercado ou de
consenso, com base em laudo técnico.

13 - Valor de aquisicdo: a soma do pre¢co de compra de um bem com os

gastos suportados direta ou indiretamente para coloca-lo em condigéo de uso.

14 — Depreciacdo: € a alocagao sistematica do valor depreciavel de um ativo
ao longo de sua vida util.

A depreciagao é o declinio do potencial de geragao de servigos por ativos de
longa duragao, ocasionada pelos seguintes fatores:

a) Deterioragao fisica;
b) Desgastes com uso; e
c) Obsolescéncia.

Deve ser observado na depreciagdo se o bem produz beneficio, ou seja, gera
beneficio com sua utilizagdo, alguns bens do permanente como ex. cortina persiana,
porta blindex e outros que sdo considerados obsoletos no mercado ndo devem ser
depreciados.

15 - Valor depreciavel: é o custo de um ativo, ou outra base que substitua o

custo, menos o seu valor residual.

16 — Exaustéo: Corresponde a perda do valor, decorrente da sua exploracao,
de direitos cujo objeto sejam recursos minerais ou florestais, ou bens aplicados
nessa exploracao.

17 — Amortizacdo: € a reducdo do valor aplicado na aquisicao de direitos de
propriedade e quaisquer outros inclusive ativos intangiveis, com existéncia ou
exercicio de duragao limitada, ou cujo objeto sejam bens de utilizagdo por prazo
legal ou contratualmente limitado.

18 - Valor de Mercado: € o valor de entrada, que a empresa despenderia no

mercado para repor o ativo, considerando-se uma negociagao normal entre partes
independentes e isentas de outros interesses. Esse valor deve considerar o preco a
vista de reposicédo do ativo, contemplando as condi¢cdes de uso em que o bem se

encontra.

19 - Valor residual: o montante liquido que a entidade espera, com razoavel
seguranga, obter por um ativo no fim de sua vida util econdmica, deduzidos os

gastos esperados para sua alienagao.
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Observar no calculo do valor residual o percentual a ser utilizado é de 20%
para obter esse valor, ndo deprecia valor residual, mas descontando o valor
depreciavel durante a vida util, pode acontecer do bem ficar com valor acima do
residual no final da depreciagao.

IV — BASE LEGAL E REGULAMENTAR

Os principais instrumentos legais e regulamentares que serviram de base
para a presente Instrucdo Normativa sao: Lei Federal n° 4.320/64; Portaria STN n°
406 de 20/06/2011; Resolug¢des do CFC numeros 1.128, 1.129, 1.132, 1.135 e 1.136
que aprovaram as NBC T de numeros 16.1, 16.2, 16.5, 16.8 e 16.9 respectivamente,
NPC 24, Instrucdo Normativa da Secretaria da Receita Federal n° 162 de

31/12/1998 — Anexos | e |l e disposi¢des do Tribunal de Contas do Estado.

V - RESPONSABILIDADES

1 — Do Presidente do Poder Legislativo

a) Nomear através de Portaria os membros da Comissao de Reavaliagao de
Bens Patrimoniais

2 — Da Divisao de Patriménio

a) Promover a divulgacdo e implementacdo da Instru¢cdo Normativa,
mantendo-a atualizada;

b) Promover discussbes técnicas com as unidades executoras e com a
unidade responsavel pelo controle interno, para definir as rotinas de trabalho e os
respectivos procedimentos de controle que devem ser objeto de alteragao,
atualizagao ou expansao;

c) Acompanhar o processo de avaliagdo patrimonial e dos respectivos
registros contabeis necessarios para correta evidenciagao.

3 — Da Comissao de Reavaliagao de Bens Patrimoniais

a) Realizar os trabalhos de avaliagcdo patrimonial de acordo com o
cronograma estabelecido no Anexo | segundo os critérios e procedimentos definidos
nesta Instrugdo Normativa;

b) Regularizar o inventario fisico;

c) Baixar os bens por perdas, inserviveis e néo localizados;

d) Atribuir o valor justo aos bens;
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e) Determinar a vida util dos bens;

f) Elaborar relatério e parecer da comissao, fundamentado de avaliagdo dos
bens que sera o documento habil para os ajustes contabeis necessarios.

4 — Da Contabilidade

a) Proceder aos ajustes contabeis necessarios, instruidos pelo laudo técnico
ou relatério e parecer de avaliagdo da comisséao;

b) Evidenciar os atos e fatos nos demonstrativos contabeis especificos;

c) Informar através de nota explicativa a mudancga de critério contabil.

5 — Da Unidade de Controle Interno

a) Prestar apoio técnico por ocasiao das atualizagdes da Instrugado Normativa,
em especial no que tange a identificagcdo e avaliagdo dos pontos de controle e
respectivos procedimentos de controle;

b) Através da atividade de auditoria interna avaliar o cumprimento e a eficacia
dos procedimentos de controle desta Instrugdo Normativa, para aprimoramento da
mesma, orientar as areas executoras e supervisionar sua aplicagao.

VI - METODOS DE DEPRECIAGAO, AMORTIZAGAO E EXAUSTAO

Os métodos de depreciagdo, amortizagcdo e exaustdo devem ser compativeis,
com a vida util econémica do ativo e aplicados uniformemente.

Sem prejuizo da utilizagdo de outros métodos de calculo dos encargos de
depreciacéo, podem ser adotados:

(a) o método das quotas constantes;

(b) o método das somas dos digitos;

(c) o método das unidades produzidas.

A depreciacdo de bens imoOveis deve ser calculada com Dbase,

exclusivamente, no custo de construg¢ao, deduzido o valor dos terrenos.

VIl - PROCEDIMENTOS

I - A avaliagdo dos bens patrimoniais moveis e imoveis do Poder Legislativo
face a nova contabilidade publica observara as diretrizes, critérios e procedimentos
estabelecidos por esta Instrugdo Normativa.

Il - Em atendimento aos prazos estabelecidos pela Portaria STN 406 de 20 de

junho de 2011, os bens modveis e imdveis adquiridos e/ou incorporados no exercicio
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de 2012 serao depreciados considerando-se, como valor justo, o valor registrado no
sistema patrimonial e, por consequiéncia, na contabilidade da Camara Municipal.

lll - Para os bens antigos, ou seja, aqueles adquiridos antes de 2012, a
aplicagdo dos novos procedimentos e conceitos serdo adotados conforme
cronograma estabelecido no Anexo | desta Instrugdo Normativa, e cronograma de
acoes estabelecido através da Portaria n°. 060/2012 e Anexo |.

IV - As taxas de depreciacdo, amortizacdo ou exaustdo e o percentual do
valor residual dos bens moéveis e imoveis a serem usados pela Camara Municipal de
Alta Floresta, obedecerdao aqueles estabelecidos, nos Anexos | e Il da Instrugéo
Normativa de Receita Federal n°. 162 de 31 de dezembro de 1998 e suas alteragdes
posteriores e anexo lll desta normativa.

V - Para se proceder a reavaliacdo deve ser formada uma comissdo de no
minimo 03 (trés) servidores, onde 01 (um) devera ser ocupante de cargo de
provimento efetivo, nomeado pelo Presidente do Legislativo. A reavaliagdo pode ser
realizada através da elaboracdo de um laudo técnico por perito ou entidade
especializada, ou ainda através de relatério de avaliagdo com parecer realizado por
uma comissao de servidores. Esses deverdo elaborar um relatério de avaliacéo
emitir parecer, apurando o valor justo, que deve conter, a0 menos, as seguintes
informacgdes:

a) Documentacdo com descricdo detalhada de cada bem avaliado, Ex.
cadastro, nota fiscal etc.

b) A identificagdo contabil do bem;

c) Critérios utilizados para avaliagao e sua respectiva fundamentacgao;

d) Vida util remanescente do bem para que sejam estabelecidos os critérios
de depreciagao, a amortizagao ou a exaustao;

e) Data e identificacdo dos responsaveis pela avaliagao;

VI - Para avaliagcdo dos bens e emissao de parecer e relatorio, a comisséo de
avaliagao observara os seguintes parametros:

a) Valor de referéncia de mercado ou de reposic¢ao;

b) Estado fisico do bem: Otimo, bom, regular, ruim/péssimo; (anexo I);

c) Capacidade de geragao de beneficios futuros, em anos e;

d) Obsolescéncia tecnoldgica, em anos e€;

e) Desgaste fisico decorrente de fatores operacionais ou ndo-operacionais;
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f) Elevado custo de manutencao;

g) Software em desuso;

h) Queda drastica do valor de mercado;

A estimativa da vida util econébmica do item do ativo é definida conforme
alguns fatores descritos no item VI.

Ao realizar a estimativa do tempo de vida util de um determinado ativo, deve-
se verificar:

a) O tempo pelo qual o ativo mantera a sua capacidade para gerar beneficios futuros
para o ente.

b) Os aspectos técnicos referentes ao desgaste fisico e a obsolescéncia do bem.
Por exemplo, a utilizagio ininterrupta do bem pode abreviar a sua vida util.

c) O tempo de vida util de um bem que possui a sua utilizagdo ou exploragéo
limitada temporalmente por lei e contrato n&o pode ser superior a esse prazo.

d) A politica de gestdo de ativos da entidade, ao considerar a alienagao de ativos
apdés um periodo determinado ou apdés o consumo de uma proporcao especifica de
beneficios econdmico futuro ou potencial de servigos incorporados no ativo, fazendo
com que a vida util de um ativo possa ser menor do que a sua vida econémica.

- A vida util é definida em termos da utilidade esperada do ativo para a
entidade. Todos os fatores considerados para a determinacdo do tempo de vida util
do bem devem estar documentados, indicando os parametros e indices que tenham
sido utilizados, bem como as normas ou laudos técnicos.

- A estimativa da vida util do ativo deve ser feita com base na experiéncia da
entidade com ativos semelhantes. Assim, as tabelas de depreciagdo contendo o
tempo de vida util e os valores residuais a serem aplicadas pelos entes deverao ser
estabelecidas pelo proprio, de acordo com as caracteristicas particulares da
utilizacao desses bens pelo ente. Deste modo, um veiculo, por exemplo, podera ser
depreciado em periodo menor ou maior, devido as caracteristicas do uso desse
bem.

- Ao final do periodo de vida util, o veiculo ainda pode ter condigdes de ser
utilizado, devendo ser feita uma reavaliacdo do bem, caso o valor residual nao reflita
o valor justo, atribuindo a ele um novo valor, baseado em dados técnicos. A partir

dai, pode-se iniciar um novo periodo de depreciagao.
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- A Comissao devera observar também os critérios de conservacao descritos
na instru¢ao normativa n°. 010/2012 item 25.

VII - Os critérios para atribuigdo do valor justo observarao o que segue:
| — Para os bens moveis

a) Em Otimo estado de conservagéo: 80% do valor de mercado;

b) Em bom estado de conservagao: 60% do valor de mercado

c) Em estado regular: 40% do valor de mercado

d) Em mau estado/ruim: 20% do valor de mercado
Il — Para os equipamentos

a) Em Otimo estado de conservagéo: 80% do valor de mercado;

b) Em bom estado de conservagao: 60% do valor de mercado

c) Em estado regular: 40% do valor de mercado

d) Em mau estado/ruim: sera baixado
lll — Para os veiculos (observar a tabela FIPE)

a) Em Otimo estado de conservagdo: 80% do valor de mercado;

b) Em bom estado de conservagao: 60% do valor de mercado

c) Em estado regular: 40% do valor de mercado

d) Em mau estado/ruim: sera baixado

- Os bens em otimo estado de conservacdo tém como referencia os
adquiridos no exercicio, caso ndo tenha sido depreciado.

VIII - O laudo técnico ou relatério de reavaliagao e devido parecer emitido pela
comissao de reavaliagdo patrimonial e os documentos suporte serao encaminhados
ao setor de patriménio e a contabilidade que procedera aos ajustes necessarios.

IX - A reavaliagdo dos bens patrimoniais sera feita por classe de contas
(edificacbes, veiculos, mdveis, equipamentos etc.), de forma simultdnea afim de
evitar a seletividade.
| - Amplitude e Periodicidade da Reavaliagao: Uma vez que este 6rgao optou por
realizar e contabilizar a reavaliagdo, o critério para avaliagdo do seu imobilizado
deixa de ser o valor de custo corrigido e, portanto, as reavalia¢gdes serao periodicas,
com uma regularidade tal que o valor liquido contabil ndo apresente diferengas
significativas em relagdo ao valor de mercado na data de cada balango. Dessa

forma, devem-se observar os seguintes prazos maximos:
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a) - anualmente, para as contas ou grupo de contas cujos valores de mercado
variarem significativamente em relacdo aos valores anteriormente registrados;

b) - a cada quatro anos, para os ativos cuja oscilagdo do prego de mercado ndo seja

relevante, incluindo ainda os bens adquiridos apdés a dultima reavaliacéo;
c) - observados o conceito e prazos acima, a empresa pode optar por um " sistema
rotativo" , realizando, periodicamente, reavaliagbes parciais, por rodizio, com
cronogramas definidos, que cubram a totalidade dos ativos a reavaliar a cada
periodo.

Il - Reavaliagao Global e Parcial: Ao decidir-se, em relagédo ao imobilizado,
passar de um conceito de custo corrigido para o de mercado em data determinada,
tal base deve ser utilizada para todo o imobilizado tangivel, com vistas a impedir que
determinados itens figurem por um critério e outros por base diferente de avaliagao.

No entanto, por ndo se juntar com o conceito de valor de reposi¢céo, nao
devem ser reavaliados os itens que estdo em vias de serem descontinuados e os
que nao deverao ser repostos.

Apesar de ndo recomendavel, € admissivel que a reavaliagdo seja parcial e
nao para todos os itens do imobilizado. Nesse caso, todavia, € necessario proceder
a reavaliagao de todos os itens da mesma natureza ou da mesma conta. Além disso,
em reavaliagdes parciais do imobilizado, a empresa devera proceder a uma clara
evidenciagao nas notas explicativas sobre quais itens e/ou contas foram reavaliados
e quais nado o foram, com indicagdo do valor liquido contabil anterior, da nova
avaliagao e da reavaliagao registrada por conta ou natureza.

X - Obrigatoriamente, deverdo ser divulgadas em notas explicativas as
seguintes situagdes que afetam a analise e interpretagdo dos usuarios da
informacéao contabil:

a) As incertezas de valores nas demonstragdes contabeis — ex: inventarios;

b) Valores desatualizados — ex: auséncia de depreciagao ou reavaliagao;

c) Mudanca de critérios contabeis;

d) Critérios de mensuragao de valores, métodos de depreciagao, definicdo de vida
util de bens, bens depreciados, bens baixados entre outros.

Xl - Nao estao sujeitos ao regime de depreciagao:
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a) bens moéveis de natureza cultural, tais como obras de artes, antiguidades,
documentos, bens com interesse histérico, bens integrados em colegdes, entre
outros;
b) bens de uso comum que absorveram ou absorvem recursos publicos,
considerados tecnicamente, de vida util indeterminada;
€) animais que se destinam a exposi¢cao e a preservagao;
d) terrenos rurais e urbanos.
VIl - DISPOSIGOES GERAIS

- Para os bens adquiridos, distribuidos e colocados em uso em exercicios
anteriores a 2011, deve-se avalia-los individualmente, item por item, observando-se
se o valor liquido contabil sofre modificagc&o significativa. Caso varios bens idénticos
tenham sido adquiridos juntos, e estejam na mesma condigédo de uso, pode-se fazer
um unico teste de recuperabilidade para evidenciar o valor de todo o lote de bens.

Ressalta-se que o controle patrimonial deve ser sempre individual.

Na Reavaliagdo de Veiculos, o valor de referencia de mercado sera obtido por
meio da Tabela FIPE.

- Terrenos e edificios sado ativos separaveis e s&o contabilizados
separadamente, mesmo quando sejam adquiridos conjuntamente. Com algumas
excegdes, como as pedreiras e os locais usados como aterro, os terrenos tém vida
uatil ilimitada e, portanto, ndo sao depreciados. Os edificios tém vida util limitada e
por isso sado ativos depreciaveis. O aumento de valor de um terreno no qual um
edificio esteja construido ndo afeta a determinagdo do montante depreciavel do
edificio.

- No ultimo periodo de vida util do bem, a depreciacdo do més corrente
devera ser calculada observando-se também as seguintes regras: o valor residual
deve coincidir com o valor liquido contabil e o valor depreciavel deve coincidir com a

depreciacdo acumulada.

- Um item do ativo imobilizado que for reavaliado, € necessario que todo o
classe/grupo de contas do ativo imobilizado a qual pertence esse ativo seja

reavaliado.
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= Classe de contas do ativo imobilizado € um agrupamento de ativos de

natureza e uso semelhantes nas operagdes da entidade. S0 exemplos de
classe de contas individuais:

a) edificios;

b) maquinas; (quando for o caso);

c) veiculos a motor;

c) méveis e utensilios;

e) equipamentos de escritério;

Os itens da classe de contas do ativo imobilizado sao reavaliados
simultaneamente para que seja evitada a reavaliacdo seletiva de ativos e a
divulgacao de montantes nas demonstragdes contabeis que sejam uma combinagao
de valores em datas diferentes.

- Os Procedimentos contidos nesta Instru¢cdo Normativa ndo eximem a
observancia das demais normas aplicaveis ao assunto.

- O descumprimento do previsto nos procedimentos aqui definidos sera
passivel de instauragdo de Processo Administrativo para apuragdo de
responsabilidade.

- Os esclarecimentos adicionais a respeito deste documento poderdo ser
obtidos junto a UCI que, por sua vez, através de procedimentos de controle, aferira a
fiel observancia de seus dispositivos por parte das diversas unidades da estrutura
organizacional.

- O servidor publico que descumprir as disposi¢cdes desta normativa ficara
sujeito a responsabilizagao administrativa prevista em lei.

- Esta instrugdo entra em vigor a partir da data de sua publicagao ou afixagao.

Alta Floresta-MT, em 31 de Agosto de 2012.

Charles Miranda Medeiros Wagner Aparecido Floriani
Presidente da Camara Municipal Controlador Interno
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ANEXO |
CRONOGRAMA REAVALIACAO POR CLASSE

Classe de Contas Prazo Limite Aquisicao Grupos
Computadores e Periféricos 31/12/2011 1
Edificagdes / Construgdes 31/12/2011 2
Instalagbes 31/12/2011 3
Maquinas e Equipamentos 31/12/2011 4
Méveis e Utensilios 31/12/2011 5
Veiculos 31/12/2011 6
Construgbes em andamento no recebimento definitivo da obra.
ANEXO Il
DEFINICAO POR ESTADO FiSICO

Estado de Conservagéo. %

Otimo/semi-novo 80%

Bom 60%

Regular 40%

Ruim e/ou Péssimo 20% ou baixado conforme o bem

ANEXO il
TABELA DE DEPRECIACAO
- Instrugdo Normativa SRF n°. 162, de 31 de dezembro de 1998.
Bens || Prazo de vida util (anos) || Taxa anual de depreciagao

Computadores e Periféricos 05 anos 20% a.a.
Edificacdes e Construcdes 25 anos 04% a.a.
Instalagbes 10 anos 10% a.a.
Maquinas e Equipamentos 10 anos 10% a.a.
Moveis e Utensilios 10 anos 10% a.a.
Veiculos 05 anos 20% a.a.
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ANEXO IV

PODER LEGISLATIVO
CAMARA MUNICIPAL DE ALTA FLORESTA-MT
RELATORIO DE REAVALIACAO PATRIMONIAL

Valor
item | grupo | tombamento Descrigéo bem Nota F aqlt?izfzéo rea\I/DaaI‘it:géo Final vida util Aqu}i?ssfgéo mer(:;?ilg/rjusto Esgand]o C‘(I'));_S. . a\{/jl(i);do
1 1 111 computador 111111 |01/05/2010 | 30/10/2012 | 30/10/2017 500,00 400,00 | étimo | 80% 320,00
Alta Floresta, em de de 2012.

Ass. membro convidado pela Comissao para suporte técnico

Ass. Membros da Comiss&o de Inventario Fisico e Reavaliagdo de bens Moveis e Iméveis

Membro: Celso Rogério da Rocha

Membro: Marlon D Grassi Mota

Presidente: Rodrigo Cavalher Chianesi
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