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Regulamenta, no ambito da CAMARA MUNICIPAL

CERTIFICO QUE O PRESENTE DE ALTA FLORESTA-MT, O PROCEDIMENTO
DOCUMENTO FOI AFIXADO PARA O PLANEJAMENTO DAS LICITACOES E
NO LOCAL DE COSTUME, NO CONTRATACOES a que se refere a Lei n° 14.133,
PERIODODECS 1)L 1L A de 01 de abril de 2021, que “Estabelece normas
o611L 20 gerais de licitagdo e contratagdo para as
) Administragbes Publicas diretas, autarquicas e
ff r fundacionais da Uniao, dos Estados, do Distrito
RESPONSAVEL Federal e dos Municipios”.
= /
- y

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE
ALTA FLORESTA-MT, no uso das atribuigdes que
Ilhe confere o art. 33 parag. 2° da Lei organica do
Municipio de Alta Floresta, e tendo em vista o
disposto na Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de
2021:

REGULAMENTAR:

Art. 1°. O Presidente da Camara Municipal sera o responsavel pela governanga das
contratacbes e devem implementar processos e estruturas, inclusive de gestao de
riscos e controles internos, para avaliar, direcionar e monitorar os processos
licitatérios e os respectivos contratos, promover um ambiente integro e conrfiavel,
assegurar o alinhamento das contratagcdes ao planejamento estratégico e as leis

orgamentarias e promover eficiéncia, efetividade e eficacia em suas contratagées.

Paragrafo unico. A governanca das contratagdes deve ter os seguintes objetivos:

| - assegurar a selegdo da proposta apta a gerar o resultado de contratagdo mais
vantajoso para a Administragao Publica, inclusive no que se refere ao ciclo de vida
do objeto; N

Il - assegurar tratamento isonémico entre os licitantes, bem como a| justa
competicao;
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Il - evitar contratagées com sobreprego ou com pregos manifestamente inexequiveis
e superfaturamento na execugao dos contratos;

IV - incentivar a inovacgéo e o desenvolvimento nacional sustentavel,

V - promover a internalizagdo de tecnologias diferenciadas e sistemas construtivos
inovadores que promovam a melhoria na produtividade, sustentabilidade ambiental,
eficiéncia e qualidade.

Art. 2°. O planejamento das licitagdes e contratagdes na Camara Municipal de Alta
Floresta-MT, se dard, além do previstos nas Leis Orgamentarias, por meio do Plano
de Contratagdo Anual e do Estudo Técnico Preliminar — ETP, e, a depender do
objeto a ser contratado, do Termo de Referéncia, do Anteprojeto, do Projeto Basico
e/ou Executivo.

Art. 3°. A fase preparatéria do processo licitatorio € caracterizada pelo planejamento
e deve compatibilizar-se com o plano de contratagées anual de que trata o art. 21 a
23 deste Regulamento, e com as leis orgamentarias, bem como abordar todas as
consideragbes tecnicas, mercadologicas e de gestdao que podem interferir na
contratacdo, compreendidos:

| - a descrigdo da necessidade da contratagdo fundamentada em estudo técnico
preliminar que caracterize o interesse publico envolvido;

Il - a definigdo do objeto para o atendimento da necessidade, por meio de termo de
referéncia, anteprojeto, projeto basico ou projeto executivo, conforme o caso;

lll - a definigdo das condi¢gdes de execugédo e pagamento, das garantias exigidas e
ofertadas e das condi¢des de recebimento;

IV - 0 orgamento estimado, por meio de metodologia compativeis com o objeto e os
elementos técnicos instrutores do procedimento;

V - a elaboragéo do edital de licitagao;

VI - a elaboragdo de minuta de contrato, quando necessaria, que constara
obrigatoriamente como anexo do edital de licitagao;

VIl - o regime de fornecimento de bens, de prestagao de servigos ou de execugéo de
obras e servigos de engenharia, observados os potenciais de economia de escala;

VIIl - a modalidade de licitagdo, o critério de julgamento, o modo de disputa e a
adequacao e eficiéncia da forma de combinagao desses parametros, para os fins de
selegao da proposta apta a gerar o resultado de contratagdo mais vantajoso para a
Administragéo Publica, considerado todo o ciclo de vida do objeto;

IX - a motivagéo circunstanciada das condi¢des do edital, tais como justificativa de
exigéncias de qualificacdo técnica, mediante indicagdo das parcelas de maior
relevancia técnica ou valor significativo do objeto, e de qualificagdo econémico-
financeira, justificativa dos critérios de pontuagdo e julgamento das propostas
técnicas, nas licitagbes com julgamento por melhor técnica ou técnica e prego, e
justificativa das regras pertinentes a participagdo de empresas em consércio;

X - a analise dos riscos que possam comprometer o sucesso da licitacdo e a boa
execugao contratual,

n

Xl - a motivagdo sobre o momento da divulgagdo do or?qmento da licitagao,

observado o art. 24 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021. / W\

[ A &

N2 2349, Centro, Alta Floresta- M

(f) camaraaltafloresta (66)3 521 = 5030 @ Av: Colonizador Ariosto da Riva,
L\_Jlicitacaou alta"orESta-mt.!Eg-br (66) 3521-5829 /37]6 /5215 ¥ CEP 78580-000 - CXP 261




CASARA MUNICIPAL DE -

ALTA FLORESTA

PODER LEGISLATIVO

Do Plano de Contratagdes Anual

Art. 4°. A Camara Municipal de Alta Floresta, através da Secretaria de Divisdo de
Compras, em conjunto com servidor (a) responsavel pelo TI, servidor (a)
responsavel pelo Patriménio, do servidor (a) responsavel pelo Almoxarifado,
servidor (a) responsavel pela contabilidade e acompanhado pela Controladoria
Interna, devera elaborar o Plano de Contratagdes Anual do Orgéo, com o objetivo de
racionalizar as contratagbes dos 6rgédos e entidades sob sua competéncia, garantir o
alinhamento com o seu planejamento estratégico e subsidiar a elaboragdo das
respectivas leis orgamentarias, contendo, no minimo:

| - as compras, as obras e os servigos, geral e de engenharia, a serem realizados no
ano subsequente;

Il - a estimativa de recursos financeiros necessarios para as contratagdes a que se
refere o inciso | deste artigo.

lll - Fica definido o prazo entre 20 de outubro a 10 de Dezembro de cada ano, para
elaboracédo do Plano de Contratacdo Anual para o ano subsequente, com base nas
estimativas de gastos dos dois ultimos anos anteriores para compras de materiais de
consumo e servicos de terceiros, condicionando a previsdo do valor estimado na
LOA (lei orcamentaria Anual) do exercicio sequinte para execucdo do PCA.

Art. 5°. O planejamento de compras, obras, servigos geral e de engenharia devera
considerar a expectativa de consumo anual e observar o seguinte:

| - condigbes de aquisicdo, contratagdo e pagamento semelhantes as do setor
privado;

Il - processamento por meio de sistema de registro de precos, quando pertinente;

Il - determinagdo de unidades e quantidades a serem adquiridas em fungéo de
consumo e utilizagdo provaveis, cuja estimativa sera obtida, sempre que possivel,
mediante adequadas técnicas quantitativas, admitido o fornecimento continuo;

IV - condigbes de guarda e armazenamento, no caso de compras, que n&o permitam
a deterioragao do material;

V - condigbes de manutengdo quando do planejamento e da contratacdo de obras e
servigos de engenharia;

VI - atendimento aos principios:

a) da padronizagdo, considerada a compatibilidade de especificagbes estéticas,
técnicas ou de desempenho, quando couber;

b) do parcelamento, quando for tecnicamente viavel e economicamente vantajoso;

c) da responsabilidade fiscal, mediante a comparagédo da despesa estimada com a
prevista no orgamento.

Do Estudo Técnico Preliminar

Art. 6°. Estudo Técnico Preliminar - ETP é o documento constitutivo da primeira
etapa do planejamento de uma contratagcdo que caracteriza o interesse publico

envolvido e a sua melhor solugdo e da base aos projetos a serem elaborados caso
se conclua pela viabilidade da contratagao. /\
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§ 1° O estudo técnico preliminar a que se refere o caput deste artigo devera
evidenciar o problema a ser resolvido e a sua melhor solugéo, de modo a permitir a
avaliacdo da viabilidade técnica socioecondmica, sociocultural e ambiental da
contratagéo, abordando todas as questdes técnicas, mercadolégicas e de gestdo da
contratagcdo, e contera os seguintes elementos:

I- descrigdo da necessidade da contratagdo, considerado o problema a ser resolvido
sob a perspectiva do interesse publico;

Il - demonstragdo da previsdo da contratagdo no plano de contratagbes anual,
sempre que elaborado, de modo a indicar o seu alinhamento com o planejamento da
Administragao;

lll - requisitos da contratagéo;

IV - estimativas das quantidades para a contratagdo, acompanhadas das memérias
de calculo e dos documentos que |hes d&o suporte, que considerem
interdependéncias com outras contratagées, de modo a possibilitar economia de
escala,

V - levantamento de mercado, que consiste na analise das alternativas possiveis
para a contratacao, e justificativa técnica e econémica da escolha do tipo de solugao
a contratar, podendo, entre outras opgdes:

a) ser consideradas contratagdes similares feitas por outros 6rgaos e entidades, com
objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovagdes
que melhor atendam as necessidades da administracéao; e

b) ser realizada consulta, audiéncia publica ou dialogo transparente com potenciais
contratadas, para coleta de contribuigées.

VI - estimativa do valor da contratagdo, acompanhada, quando couber, dos pregos
unitarios referenciais, das memérias de calculo e dos documentos que |lhe dao
suporte, que poderdao constar de anexo classificado, se a Administragdo optar por
preservar o seu sigilo até a conclusao da licitagao;

VII - descricdo da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a
manutengao e a assisténcia técnica, quando for o caso;

VIII - justificativas para o parcelamento ou ndo da contratacéo;

IX - demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de
melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis;

X - providéncias a serem adotadas pela Administragao previamente a celebragéo do
contrato, inclusive quanto a capacitagdo de servidores ou de empregados para
fiscalizagao e gestao contratual;

Xl - contratagbes correlatas e/ou interdependentes;

XIl - descrigao de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras,
incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como
logistica reversa para desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando
aplicavel,

XIll - posicionamento conclusivo sobre a adequagdo da contratagdo para o
atendimento da necessidade a que se destina.
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§ 2° A Administragdo, independentemente da formulagdo ou implementacéo de
matriz de risco, devera proceder a uma andlise dos riscos que possam comprometer
o sucesso da licitagdo ou da contratagao direta e da boa execugéo contratual.

§ 3° A andlise a que se refere o § 2° deste artigo, sempre que possivel, deve levar
em consideragdo o histérico de licitagdes, inclusive as desertas ou frustradas, e
contratagbes anteriores com objeto semelhante, aferindo-se e sanando-se, de
antemao, eventuais questdées controversas, erros ou incongruéncias do
procedimento.

§ 4° Desde que, conforme demonstrado em estudo técnico preliminar, ndo sejam
causados prejuizos a competitividade do processo licitatorio e a eficiéncia do
respectivo contrato, o edital podera prever a utilizagdao de mao de obra, materiais,
tecnologias e matérias-primas existentes no local da execug¢do, conservagao e
operagao do bem, servigo ou obra.

§ 5° Entende-se por contratagdes correlatas, de que trata o inciso XI do caput deste
artigo, aquelas cujos objetos sejam similares ou correspondentes entre si e
contratagdes interdependentes aquelas em que a execucao da contratagao tratada
podera afetar ou ser afetada por outras contratagcées da Administragao Publica.

§ 6° Ao final da elaboragéo dos ETP, deve-se avaliar a necessidade de classifica-los
nos termos da Lei n° 12.527, de 18 de novembro de 2011.

Art. 7°. O ETP devera ser elaborado pelo érgao responsavel pelo setor de compras
da Camara Municipal, podendo ser auxiliado por outros setores da Administragéo
com expertise relativa ao objeto que se pretende contratar.

§ 1° Serdo  requlamentados  através  de Portaria, os  setores
demandantes/solicitantes, no qual tera o seu responsavel pela solicitacdo de
aquisicdo de material, bem ou servicos gue esteja previsto no plano de contratacdes
anual ou ndo, conforme necessidade através do DFD (documento de formalizac&o
da demanda) em atendimento a esta instrucdo normativa e a Lei 14.133/2021.

Do Termo de Referéncia

Art. 8°. O Termo de Referéncia € o documento elaborado a partir de estudos
técnicos preliminares e deve conter o conjunto de elementos necessarios e
suficientes, com nivel de precisdo adequado, para caracterizar os servigos a serem
contratados ou os bens a serem fornecidos, capazes de permitir 8 Administragéo a
adequada avaliagdo dos custos com a contratagcdo e orientar a correta execugéo,
gestao e fiscalizagédo do contrato.

§ 1° O termo de referéncia devera ser elaborado de acordo com os requisitos
previstos no inciso XXIIl do caput do art. 6° da Lei Federal n.° 14.133, de 2021, e
devera conter as seguintes informagdes:

| - definigao do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato
e, se for o caso, a possibilidade de sua prorrogagéo;

Il - fundamentagdo da contratacdo, que consiste na referéncia aos estudos técnicos
preliminares correspondentes ou, quando nao for possivel divulgar esses estudos,
no extrato das partes que néao contiverem informagées sigilosas; !

Il - descrig@o da solugdo como um todo, considerado todo o ciclo de'vida do objeto; K
/ 4 4 \{)
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IV - requisitos da contratagao;

V - modelo de execugdo do objeto, que consiste na definicdo de como o contrato
devera produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu
encerramento;

VI - modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execugdo do objeto sera
acompanhada e fiscalizada pelo 6rgao ou entidade;

VII - critérios de medigao e de pagamento;
VIII - forma e critérios de sele¢ao do fornecedor,

IX - estimativas do valor da contratagdo, acompanhadas, quando couber, dos pregos
unitarios referenciais, das memorias de calculo e dos documentos que lhe dao
suporte, com os parametros utilizados para a obtengdo dos pregos e para os
respectivos calculos, que devem constar de documento separado e classificado;

X - a adequagdo orgamentaria e compatibiidade com a lei de diretrizes
orgamentarias e com o plano plurianual,

Xl - especificagdo do produto, preferencialmente conforme catalogo eletrénico de
padronizagdo, observados os requisitos de qualidade, rendimento, compatibilidade,
durabilidade e seguranga;

Xll - indicagdo dos locais de entrega dos produtos e das regras para recebimentos
provisorio e definitivo, quando for o caso;

Xlll - especificagdo da garantia exigida e das condicbes de manutencdo e
assisténcia técnica, quando for o caso;

XIV - avaliagdo da necessidade de inserir como obrigagdo do contratado a
execugao de logistica reversa,

XV - formas, condi¢gdes e prazos de pagamento, bem como o critério de reajuste,
quando for ocaso.

§ 2° O termo de referéncia devera ser elaborado pelo 6rgédo ou entidade
demandante, podendo ser auxiliado por outros o6rgdos ou entidades da
Administragao Publica com expertise relativa ao objeto que se pretende contratar.

§ 3° O termo de referéncia devera ser devidamente aprovado pelo ordenador de
despesas ou outra autoridade competente, por meio de despacho motivado,
indicando os elementos técnicos fundamentais que o apdiam, bem como quanto aos
elementos contidos no orgamento estimativo e no cronograma fisico-financeiro de
desembolso, se for o caso.

Regras Especificas para a Elaboragao de Termo de Referéncia para Prestacéao
de Servigcos

Art. 9°, As licitagbes para aquisicdes de bens e prestagées de servigos deverdo ser
precedidas de elaboragéao de termo de referéncia, que além do disposto no art. 8°
deste Regulamento, os seguintes dados:

| - justificativa a respeito do ndo parcelamento do objeto, se for o caso; /|

Il - controle da execugéo; ‘ "

I - ntabili : V7 Y
sustentabilidade; ‘ )G\)
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IV - contratagdo de microempresas e empresas de pequeno porte;
V - subcontratagao;

VI - alteragao subjetiva;

VIl - sangdes administrativas;

VIIl - a marca e similaridade; e

IX - a padronizagao;

Art. 10. O termo de referéncia podera contemplar, segundo os termos da legislagao
vigente e em correlagdo com os demais elementos da contratagdo, as seguintes
disposicdes, sempre de forma justificada:

| - vedagao a participagao, em licitagdes, de pessoas juridicas em consorcio, além de
suas condicionantes, quando admissiveis;

Il - percentual minimo da mao de obra responsavel pela execug¢do do objeto da
contratagao constituido por mulheres vitimas de violéncia doméstica e egressos do
sistema prisional;

Ill - exigéncia de garantia de execugao ou de proposta, prazos, percentuais, modos
e condicionantes de prestagao, de substituicao, de liberagéo e de renovacao;

IV - substituicdo do instrumento de contrato por outro instrumento habil, nos termos
legais;

¢ V - critérios para remuneragéo variavel vinculada ao desempenho do contratado,
com base em metas, padrées de qualidade, critérios de sustentabilidade ambientai e
prazos de entrega previstos para a contratacao;

VI - meios alternativos de prevengédo e resolugdo de controvérsias que, pela
natureza da contratagéo ou especificidade do objeto, ndo venham a ser admissiveis;

VII - alocagédo de riscos previstos e presumiveis em matriz especifica, com ou sem
proje¢cdo dos reflexos de seus custos no valor estimado da contratagdo e no
equilibrio econémico-financeiro inicial do contrato, possibilitado o uso de métodos e
de padrées usualmente utilizados por entidades publicas ou privadas.

Regras Especificas para a Elaboracdo de Termo de Referéncia para Aquisigido
de Bens

Art. 11. O termo de referéncia que precede e instrui a aquisigdo de bens, além dos
elementos descritos no art. 8° deste Regulamento, devera conter, quando for o caso,
0s seguintes itens e informacgées:

| - a especificagdo do produto, preferencialmente conforme catalogo eletrénico’ }de
padronizacgéo; .

Il - a marca e similaridade; ‘,/
lll - a padronizagao; )

IV - a indicag&o dos prazos e locais de entrega do produto e os critérios de aceitagdo
do objeto; e

V - a especificagdo da garantia exigida e das condigdes de manutencdo e
assisténcia técnica, caso previsto. 0
L
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Paragrafo unico. A Administracdo, desde que justificado em estudo técnico
preliminar, podera exigir a prestagdo dos servicos de manutengdo e assisténcia
técnica mediante deslocamento de técnico ou disponibilizagdo em unidade de
prestacdo de servigos localizada em distancia compativel ao atendimento da
necessidade.

Regras Especificas para a Elaboragao de Termo de Referéncia para
Contratagdo de Projetos Basico e Executivo

Art. 12. A licitagcdo e contratagdo de projetos basico e executivo devera ser
precedida e instruida com termo de referéncia, na forma estabelecida neste
Regulamento.

§ 1° O termo de referéncia devera conter os elementos técnicos necessarios e
suficientes, com nivel de precisdo adequado, para caracterizar o servigo a ser
contratado e orientar a execucao e a fiscalizagédo contratual, capazes de propiciar a
avaliagao pela Administragao dos critérios estabelecidos neste Regulamento.

§ 2° Apds realizado o termo de referéncia, o responsavel pela sua elaboragéao ou o
coordenador da equipe responsavel, o submetera a analise e deliberagdo da
autoridade superior do 6rgdo ou entidade interessada pelo empreendimento.

§ 3° O termo de referéncia devera ser realizado por profissional com prerrogativa
legal na area de engenharia ou arquitetura, de acordo com regulamentacgéao federal
das referidas profissées, ou equipe técnica coordenada por profissional com essas
caracteristicas.

§ 4° O termo de referéncia devera ser aprovado pela autoridade maxima do 6rgao ou
entidade responsavel por sua elaboragao, com a anuéncia da autoridade maxima do
6rgao ou entidade interessada pelo empreendimento, podendo esses atos serem
delegados por meio de despacho motivado.

Art. 13. O termo de referéncia tem o objetivo de estabelecer os aspectos
necessarios e as condigdes minimas que orientardo a contratagdo dos projetos de
engenharia e/ou arquitetura e nortear o desenvolvimento dos projetos.

Art. 14. O termo de referéncia para a contratagdo de projetos basico e executivo
devera conter no minimo:

| - a justificativa da necessidade da contratagéo, dispondo, dentre outros, sobre:
a) motivagédo da contratagéo, incluindo o programa de necessidades;

b) beneficios diretos e indiretos que resultardo da contratagéo;

¢) conexao entre a contratagéo e o planejamento existente, sempre que possivel;
d) agrupamento de itens em lotes, quando houver;

e) critérios de sustentabilidade adotados a serem levados em conta na elaboragédo
dos projetos; '

f) natureza do servigo, continuado ou ndo continuado, quando couber;

s

g) inexigibilidade ou dispensa de licitagéo, se for o caso; ’ /
h) referéncias a estudos preliminares, se houver. }/
Il - o objetivo, identificando o que se pretende alcangar com a contratagéo;, N&K
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lll - o objeto da contratagdo, com os produtos e os resultados esperados com a
execugao do servigo, com a descrigdo detalhada dos servigos a serem executados,
elencando todos os projetos a serem contratados e as exigéncias a serem feitas na
elaboracgédo, inclusive a qualificagdo técnico-operacional, técnico-profissional e
econdémico-financeira;

IV - especificagdes dos servigos com o contetdo dos projetos a serem contratados;

V - a justificativa da relagdo entre a demanda e a quantidade de servico a ser
contratada, acompanhada, no que couber, dos critérios de medigdo utilizados,
documentos comprobatérios, pranchas, CDs e outros meios probatérios que se
fizerem necessarios;

VI - o0 modelo de ordem de servico, sempre que houver a previsdo de que as
demandas contratadas ocorrerdo durante a execugado contratual, e que devera
conter os seguintes campos:

a) a definicao e especificagao dos servicos a serem realizados;
b) o volume de servigos solicitados e realizados, segundo as métricas definidas;
¢) os resultados ou produtos solicitados e realizados;

d) o cronograma de realizagdo dos servigos, incluidas todas as tarefas significativas
e seus respectivos prazos;

e) definicdo do prego dos projetos, com a respectiva metodologia utilizada para a
. quantificagao e medigao desse valor;

f) definigdo do prazo maximo para a execugao;
g) a avaliagdo da qualidade dos servigos realizados e as justificativas do avaliador; e

h) a identificagdo dos responsaveis pela solicitagdo, pela avaliagdo da qualidade e
pelo ateste dos servigos realizados.

VIl - a metodologia de avaliagado da qualidade e aceite dos servigos executados;

VIl - o enquadramento ou ndo do servigo contratado como servigo comum, quando
couber;

IX - 0 quantitativo da contratagao;

X - o valor maximo da contratagéo, global e por etapa realizada, estabelecido em
decorréncia da identificagéo dos elementos que compdem o prego dos servigos;

Xl - condigbes do local onde o projeto sera implantado e croquis de localizagao e
informagdes complementares;

XIl - deveres da contratada e do contratante;
XIII - forma de pagamento;

XIV - critérios técnicos de julgamento das propostas, nas licitagdes dos tipos melhor
técnica e técnica e preco, conforme estabelecido em lei.

Paragrafo Unico. Nas licitagdes de obras e servigos de engenharia e/ou arquitetura,
sempre que adequada ao objeto licitagdo, podera, a critério do érgédo ou entidade
licitante, ser adotada a Modelagem da Informacdo da Construgédo (Building
InformatfonModellmg- BIM), ou de tecnologias e processos integrados srrmlares ou
mais avang¢ados que venham a substltm la. / b i X
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Art. 15. O termo de referéncia para contratagdo de projetos deve ser elaborado
levando-se em consideragdo, no minimo, os parametros definidos no estudo técnico
preliminar.

Regras Especificas para a Elaboragao de Termo de Referéncia para
Contratacio de Solugdes em Tecnologia da Informagao e Comunicagao

Art. 16. As contratagbes de solugdes em tecnologia da informagdo e comunicagao
deverdo ser precedidas e instruidas com termo de referéncia, elaborado a partir do
estudo técnico preliminar, devera observar o disposto neste Regulamento, sem
prejuizo da observancia das disposi¢des constantes nos arts. 6° e 7° deste
Regulamento, no que for pertinente.

Art.17. Os requisitos da contratagdo devem contemplar, quando couber, os
seguintes aspectos:

| - requisitos de negdcio, que independem de caracteristicas tecnolégicas e que
definem as necessidades e aspectos funcionais da solugéo de TIC;

Il - requisitos legais, considerando normas com as quais a solugéo de TIC deve estar
em conformidade;

Il requisitos de seguranga da informacgéao;

IV.- requisitos de manutencao, definindo a necessidade de manutengéo preventiva,
corretiva, evolutiva e adaptativa.

V - requisitos tecnoldgicos, englobando, de acordo com a solugao, os seguintes:

a) arquitetura tecnolégica, composta de hardware, software, padrbes de
interoperabilidade, linguagens de programacéo, interfaces, dentre outros;

b) projeto e implementagao, que estabelecem o processo de desenvolvimento do
software ou solugao de TIC, técnicas, métodos, forma de gestdo, de documentagéo,
dentre outros;

¢) implantagéo, alusiva ao processo de disponibilizagdo da solugdo em ambiente de
produgéao, dentre outros;

d) garantia e manutengdo, com definigdo da forma que sera conduzida a
manutengao e a comunicagéo entre as partes;

e) capacitagéo, definindo o ambiente tecnoldégico dos treinamentos a serem
ministrados, perfis e outros;

f) outros requisitos aplicaveis.

VI - previsdo de que os direitos de propriedade intelectual e direitos autorais da
solugdo de TIC sobre os diversos artefatos e produtos a serem criados por
decorréncia do contrato a ser firmado pertencerafo a CAMARA MUNICIPAL,
incluindo, dentre outros, documentagao, cédigo-fonte de aplicagdes, modeios de
dados e bases de dados.

§ 1° Quando se tratar de contratagao de licenciamento de software, devem também
ser observados:

| - a necessidade de avaliar a contratagdo de servicos agregados, a éxemplo dos
servigos de atualizagéo de versdo, manutengéo e suporte técnico;
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Il a prospecgédo de alternativas de atendimento aos requisitos junto a f_abricantes
distintos no que couber, de forma a viabilizar a ampliagdo da participagdo no
procedimento licitatorio.

§ 2° Na definigao das obrigagdes do contratado deve constar, aléem de outras
obrigagdes pertinentes, as seguintes:

| - ceder os direitos de propriedade intelectual e direitos autorais da solugao de TIC
sobre os diversos artefatos e produtos criados em decorréncia da relagéo contratual,
na forma do inciso VI do caput deste artigo;

Il - observar as normas, processos e procedimentos internos do contratante no que
concerne a Politicas e Metodologias aplicaveis a Governanga de Tecnologia da
Informagdo e Comunicagéo, Gestdo de Servigos de Tecnologia da Informagéo e
Comunicagédo, Desenvolvimento e Sustentacdo de Software, Seguranga da
Informacgao e Privacidade de Dados;

Ill - apresentar termo de compromisso e confidencialidade relativo as exigéncias do
inciso anterior, quando solicitado pela contratante;

§ 3° Nas contratacbes que envolvam acesso ou tratamento de dados pessoais
controlados pelo contratante devera haver clausulas relativas a protegao dessas
informagdes, com estabelecimento de obrigagdes especificas do contratado, cuja -
previsao incluira exemplificativamente:

| - apresentar evidéncias que indicam a aplicagdo de um conjunto de medidas
téecnicas e administrativas de seguranga, para protecdo de dados pessoais,
conforme legislagéo de regéncia;

Il - manter registros de tratamento de dados pessoais que realizar, com condigbes
de rastreabilidade e de prova eletrénica a qualquer tempo;

lll - facultar acesso a dados pessoais somente para o pessoal autorizado, cuja
necessidade esteja pautada no exercicio das atribuigées inerentes a execugao do
objeto contratual e que tenha assumido compromisso formal de preservagédo da
confidencialidade e seguranga de tais dados, disponibilizando tal compromisso caso
exigido pelo contratante;

IV - permitir a realizagdo de auditorias, bem como disponibilizar toda informagao
necessaria para demonstrar o cumprimento das obrigagdes firmadas em torno da
protecdo de dados pessoais;

V - auxiliar o contratante no atendimento de obrigagdes perante titulares de dados
pessoais, legitimos interessados e autoridades competentes;

VI - comunicar, formal e tempestivamente, o contratante sobre a ocorréncia de
riscos, ameagas ou incidentes de seguranga que possam acarretar
comprometimento ou dano a titular de dados pessoais;

VIl - descartar, de forma irrecuperavel, ou devolver ao contratante, todos os dados
pessoais e as copias existentes, apés a satisfagdo da finalidade contratual que
justificava a manutencao dos referidos dados;

VIII - Indicar encarregado pelo tratamento de dados pessoais. /]
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Anteprojeto de engenharia e arquitetura

Art. 18. O instrumento convocatério das licitagbes para contratagédo de obras e
servicos de engenharia sob o regime de contratagdo integrada devera conter
anteprojeto de engenharia com informagdes e requisitos técnicos destinados a
possibilitar a caracterizagdo do objeto contratual, contendo, quando couber, os
seguintes documentos técnicos, tendo nivel de definigao suficiente para proporcionar
a comparagao entre as propostas recebidas das licitantes:

| - concepgéo da obra ou servigo de engenharia, contendo:

a) demonstragéo e justificativa do programa de necessidades, contendo o conjunto
de caracteristicas e condi¢cdes necessarias ao desenvolvimento das atividades dos
usuarios da edificagdo que, adequadamente consideradas, definem e originam a
proposicao para o empreendimento a ser realizado;

b) estudo preliminar com a configuragdo inicial da solugdo arquitetdnica proposta
para a edificagdo, que representam graficamente as primeiras solugdes obtidas
considerando as exigéncias contidas no relatério de levantamento de dados
elaborado com os dados do programa de necessidade.

c) estética do projeto arquitetdénico, tragado geométrico e/ou projeto da area de
influéncia, quando cabivel;

d) parametros de adequagéo ao interesse publico, de economia na utilizagdo, de
facilidade na execugéo, de impacto ambiental e de acessibilidade;

Il - projetos anteriores ou estudos preliminares que embasaram a concepgéo
adotada;

lll - levantamento topografico e cadastral contendo, no minimo:

a) conhecimento geral do terreno, tais como relevo, limites, confrontantes, area,
localizagao, amarragao e posicionamento;

b) informagdes sobre o terreno destinadas a estudos preliminares, anteprojetos ou
projetos basicos de projetos;

IV - pareceres de sondagem, de acordo com norma técnica especifica;

V - memorial descritivo dos elementos da edificagdo, dos componentes construtivos
e dos materiais de construgdo, de forma a estabelecer padrées minimos para a
contratagao, contendo, no minimo:

a) conceituagao dos futuros projetos;

b) normas adotadas para a realizagao dos projetos;

a) premissas basicas a serem adotadas durante a elaboragéo dos projetos;
b) objetivos dos projetos;

c) niveis de materiais a serem empregados na obra e dos componentes
construtivos;

d) definicdo dos niveis de servico desejado, com os resultados esperados da
execugao da obra ou servigo de engenharia e de sua operacionalizagao;

e) condigbes de solidez, de seguranga e de durabilidade; .f P
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f) visdo global dos investimentos, com estimativa razoavel do investimento a ser
feito para a construgéo da obra ou servigo de engenharia e sua operacionalizagao;,

g) prazo de entrega;

h) demais detalhes que podem ser importantes para o entendimento completo do
projeto esperado.

VI - matriz de riscos que defina a reparticdo objetiva de responsabilidades advindas
de eventos supervenientes a contratagéo.

Projeto Basico e Projeto Executivo

Art. 19. Todos os elementos que compdem o projeto basico devem ser elaborados
por profissional legalmente habilitado, sendo indispensavel a respectiva Anotagéo de
Responsabilidade Técnica - ART e/ou Registro de Responsabilidade Técnica - RRT,
identificagdo do autor e sua assinatura em cada uma das pegas graficas e
documentos produzidos.

Art. 20. Todo projeto basico deve apresentar contetdos suficientes e precisos, tais
como os descritos no desenho, no memorial descritivo, na especificagao técnica, no
orgcamento e no cronograma fisico-financeiro, representados em elementos técnicos
de acordo com a natureza, porte e complexidade da obra de engenharia e/ou ’
arquitetura.

Art. 21. Para a correta aplicagao as especificagdes do projeto basico, a indicagao de
marca e modelo do material a ser utilizado em determinados servigos, devera seguir
as seguintes regras:

| - quando for adequada a utilizagcdo de materiais para melhor atendimento do
interesse publico, funcionalidade ou sincronia entre materiais previstos nos calculos
dos projetos, comprovada mediante justificativa técnica, devera ser indicada a marca
e modelo do material a ser utilizado no respectivo servigo, caso a contratada
encontre dificuldade no cumprimento da especificagdo de projeto, sera necessaria a
obtengao de autorizagao da respectiva fiscalizagao da obra e do responsavel técnico
pelo projeto;

Il - quando for adequada a utilizagdo de bens ou servigos, sem similaridade ou de
marcas, caracteristicas e especificagées exclusivas, para melhor atendimento do
interesse publico, comprovada mediante justificativa técnica, devera ser indicada a
marca € modelo dos bens ou servigos;

Ill - quando visar a facilitagao da descrigao do objeto, devera ser indicada a marca e
modelo do material a ser utilizado, seguida da expressdo “ou equivalente”, “ou
similar” e “ou de melhor qualidade”;

IV - no que caso em que o contratado pretender nio utilizar a marca e modelo
indicado no projeto, devera requerer ao agente responsavel pela fiscalizagao da
obra, com a devida antecedéncia, a respectiva substituicdo, de modo que o pedido
sera avaliado pela fiscalizagdo, antes do fornecimento efetivo, mediante
apresentacao do material proposto pela contratada, laudos técnicos do material ou
produto comprovando a viabilidade de sua utilizagdo para o fim pretendido, emitidos
por laboratérios conceituados, com 6nus para a contratada; .
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V -a marca e modelo do material a ser utilizado serédo indicados quando houver risco
a execucdo adequada as especificagdes.

Art. 22. As pranchas de desenho e demais pegas deverdao possuir identificagao,
contendo, no minimo:

| - denominagao e local da obra;
Il - nome da entidade executora,
lll - tipo de projeto;

IV - data;

V - nome do responsavel técnico, nimero de registro no CREA ou no CAU e sua
assinatura.

Art. 23. Sempre que houver modificagdo na legislagdo ou em normas técnicas os
projetos basicos e executivos devem ser atualizados de forma que atendam aos
incisos XXV e XXVI do art. 6° da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

Art. 24. Para a aprovacgéo e licenciamento de projetos arquiteténicos e urbanisticos,
a concepgao e implantacao devem atender aos principios do desenho universal,
tendo como referenciais basicos as normas técnicas da ABNT.

Art. 25. Em caso de revisao de projeto basico ou da elaboragcao de projeto
executivo, apdés o procedimento licitatério, que transfigurem o objeto originalmente
contratado em outro de natureza e propoésito diversos, devera ser realizada nova
licitagdo para a execugéo da obra ou servigo de engenharia e/ou arquitetura relativo
aqueles projetos.

Art. 26. E dever do gestor exigir apresentacdo de ART ou RRT referente a projeto,
execugdo, supervisdo e fiscalizagdo de obras e servicos de engenharia e/ou
arquitetura, com indicagdao do responsavel pela elaboragdo de piantas, orgamento-
base, especificagdes técnicas, composigées de custos unitarios, cronograma fisico-
financeiro e outras pecgas técnicas.

Da Centralizagao dos Procedimentos de Aquisi¢ao de Bens e Servigos

Art. 27. Compete a Camara Municipal de Alta Floresta executar as atividades de
relativas as licitagdes, observadas as regras de competéncias e procedimentos para
a realizacdo de despesas da Administragdo direta, estabelecer os parametros e
procedimentos referentes aos respectivos contratos, bem como:

I- instituir instrumentos que permitam a centralizagdo dos procedimentos de
aquisicao e contratacao de bens e servigos;

II- criar catalogo eletrénico de padronizagdo de compras e servicos, admitida a
adogao justificada do catalogo do Poder Executivo federal;

lll- estabelecer critérios para formagéo de pregos para aquisigdes e servigos, e/ou
criar banco de pregos para os mesmos fins, podendo, para tanto, valer-se de banco
de pregos de ambito federal ou estadual.

§ 1° O catalogo referido nos incisos |l do caput deste artigo podera ser utilizado em
licitagdes cujo critério de julgamento seja o de menor prego ou o de maior desconto
e contera toda a documentacdo e os procedimentos proprios da fase interna de

R
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licitagdes, assim como as especificagdes dos respectivos objetos, conforme disposto
em regulamento.

§ 2° A nao utilizagao do catalogo eletrénico de padronizagao de que trata o inciso I
do caput deste artigo devera ser justificada por escrito e anexada ao respectivo
processo licitatorio.

Art. 28. A Camara Municipal podera instituir consoércios publicos com outros
municipios com o objetivo de realizar compras em grande escala quando for o caso,
para atingir as finalidades da Lei n°® 14.133, de 2021.

Art. 29. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data da sua publicagao.

VIl - CONSIDERAGOES FINAIS

Art. 30°. Cabera a Unidade de Controle Interno — UCI, através de procedimento de
auditoria interna, aferir a fiel observancia dos dispositivos desta Instrugao Normativa,
podera emitir anexo a esta normativa regulamento, demonstrativo e relatérios para
melhor controle.

Art. 31°. Os esclarecimentos adicionais a respeito deste documento poderédo ser
obtidos junto a controladoria Interna deste Orgao.

Art. 32°. O nao cumprimento desta Instrugdo Normativa estara sujeito as
penalidades previstas.

Art. 33°. Esta Instrugdo Normativa entrara em vigor na data de sua publicagdo ou

afixacao.
Alta Floresta-MT, em 22 de Novembro de 2022.
/
- = "/._
Aprovado por: Veread¢ rD&ﬁN DIAS DOS SANTO
Pres_id nte da Cadmara Municipal
U
Fiscalizado por: Wagrer Aparecido Floriani

Controlador Interno
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DFD (DOCUMENTO FORMALIZAGAO DA DEMANDA)

DATA DE EMISSAO: 22/11/2022 ANEXO | SOLICITAGAO N°: 001/2022
1. IDENTIFICAGAO DA AREA REQUISITANTE DA DEMANDA R
Nome Requisitante: xX0000000XXXXXX Matricula: 0001

Setor / Depto Demandante: Copa/cozinha

Cargo/Fungao: Chefe Divisdo xxxxxxx

2. IDENTIFICAGAO DA DEMANDA - OBJETO £ ' TR A

20O IO X

2.1 TIPO DE CONTATRAGAO - OBJETO

( ) Prestagao de Servigo ndo continuado; ( ) Obras e servigo de Engenharia;

( ) Prestagao de Servigo continuado; ( ) Material de consumo; ( ) Material permanente / equipamento.

caso:

3. JUSTIFICATIVA da necessidade da contratagéo considerando o Planejamento Estratégic

OO XA XXX

4. RESULTADOS A SEREM ALCANGADOS

PO 000006000000 0000 800000008000 000000000000000 800000000000 00000 00000008460 44¢4¢44

5. DESCRIGOES E QUANTIDADES (Materiais ou Servigos)

Cadigo i MARCA PESQUISA DE PRECO
9 PESCRIGAW (SEAPLICAVEL QUANT. (local) Anexar PDF

Item ESPECIFICAGAO s
{conforme TCE) padrio)
451548 Computador AR ln Onw| D) 001 | https://www.americanas.com. | 4.872,55
Dell Inspiron AIlO-i1200- briproduto/52816749672epar

M10 23.8 Full HD 122

Geracao Intel Core i5 8GB =bp_pl_.C-)O_go_pcs_n_comp_
256GB ssd Windows 11 competitivo&opn=YSMESP&

WT.srch=1&aid=637e8a8782f
69200104528b8&sid=723811
89000625&pid=5281674967&
chave=vnzpla_637e8a8782f6
9200104528b8_72381189000
625_5281674967&offerld=63
3599089064f2befbbc79dc&ge
Isrc=aw.ds&gclid=EAlalQobC
hMI9aa04uvG-
wIVQiZMChO6zArrEAQYASA
BEgLawfD_BwE&cor=Branco
&voltagem=100%20-
%20240%20Volts%20ac%20(
Bivolt)&condition=NEW43

4.872,55
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TOTAL 4.872,55

OBS: site disponivel para pesquisa codigo item em: _https://catalogo.compras.gov.br/cnbs-web/busca
https://radar.tce.mt.gov.br/extensions/radar/radar.htm| https.//www.gov.br/icompras/pt-br/transparencia/painel-de-precos
https://servicos.tce.mt.gov.br/consulta-item  https.//cidadao.tce.mt.gov.br/licitacao

6. Observacdes Gerais: e el :

6.1 . PRAZO DE ENTREGA/ EXECUGAO:

6.2 . LOCAL E HORARIO ENTREGA/ EXECUGAO: | e

7. DEPARTAMENTO DE COMPRAS - INDICAGCAO DE EQUIPE DE PLANEJAMENTO‘
CONTRATAGAO (minimo 3 servidores) o By
Equipe de Planejamento da Contratagdo os servidores abaixo reIacnonados para elaboragao do ETP, TR e
GR, quando for o caso:

Membro 01 -

Membro 02 -

Membro 03 -

8. ASSINATURA DO REQUISITANTE:

Assinatura
Responsavel Setor Demandante
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ANEXO Il
FLUXO DO PROCESSO
1° FASE INTERNA

SOLICITAGAO ATRAVES DFD (DOCUMENTO FORMALIZAGAO DA DEMANDA);
- Setor demandante realiza pesquisa de prego, nos enderegos eletrénicos sugeridos
no item 6 do anexo |, podendo buscar prego em sites de vendas, mercado local,
sendo necessario no minimo 03 cotagdes;

- Setor encaminha ao depto de compras o DFD preenchido conforme anexo | .

| - FASE PREPARATORIA

- Recebido o DFD o setor de compras abrira processo e definira qual procedimento
sera adotado nos seguintes termos:

1 Compra direta até o valor dos incisos | e |l do art. 75 da Lei n° 14.133 através de
dispensa ou inexigibilidade;

2 Processo Licitatério, definir qual modalidade;

2.1 definigdo do objeto da licitagdo, regras de execugdo e pagamento, garantias,.
condigdes de recebimento, orcamento estimado, elaboragédo do edital de licitagéo,
elaboragédo de minuta de contrato, regime de fornecimento de bens, de prestagéao de
servicos ou de execucdo de obras e servicos de engenharia, analise dos riscos e
definicdo das regras da licitagdo, notadamente, a modalidade e o critério de
julgamento.

3 Definido o processo de contratagdo, anexar um orgamento valido;

4 Contratagdes direta de servico, incluir analise de risco, quando for o caso;

5 Elaborar ETP, quando for o caso;

6 Analise de Gestao de Risco, quando for o caso;

7 Elaborar TR, quando for o caso;

8 Parecer da assessoria juridica referente ao procedimento.

2° FASE EXTERNA

Il - DIVULGAGAO DO EDITAL DE LICITAGAO;

Ill - DE APRESENTAGAO DE PROPOSTAS E LANCES, QUANDO FOR O CASO:
IV - DE JULGAMENTO;

V - DE HABILITACAO;

VI - RECURSAL;

VIl - DE HOMOLOGAGAO.
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