Camara Municipal de Alta Floresta

ESTADO DE MATO GROSSO

RESOLDCKO Ne 050/89

SUMULA: "... Dispoe sobre a reorganizagfo administra
tiva da Cémara Municipal e dd outras provi='
déncias...”.

A Mesa da Cémara Municipal de Alta Floresta,
Estado de Mato Grosse, faz saber gue a Céma-
ra Municipal aprovou e ela san@iona a seguin
te Resolugdos

ULO I

capir

DA OR

GANIZACXO BASICA DA CAMARA

Artigo 12 - A Cdmara Municipal de Alte Florest é constituida dos se--

Artigo 2°

guin

tes Orgads:

I - De assessoramento direto:

0l1) Gabinete do Presidente
02) Gabinete do 12 Secretdrio
03) Secretaria Geral

II - De assessoramento especiflco-

01) Setor de administragéo e ?inangas
02) Setor de consultoria Juridica e Legislativa.

IIT -« De assessoramenté auxiliar:

01 Sefor de Expediente e Relagdes Piblicas.

CAPTTULO II

DA PINALIDADE DA SECRETARIA

- A Be

cretara é frgio da Cémara Municipal gque tem por fina-

lidade promover as ativ1dades relativas a :

01)-
02 )~
03 )-
04 )=

05 )~

06 )~

Assessoramento & Mesa Diretora da Cémara.

Atividade expediente e registros.

Divulgegio e RelagGes piblicas da edilidade,
Assessoria aos Vereadores no gue diz respeito a
tramitacdo e controle do processo legislativo. a
Execugdc dos servigos de recrutamento, selego, trei-
namento, regime juridico, controles funcionais e de-!
mais atividades da admnistragao de pessoal.
Padrenizag8o, aguisig@o, guerda, distribuigfio e con-*

trole do material utilizado na Camara}//]
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Camara Municipal de Alta Floresta

o7)
08)

09)
10)

1)

12)

ESTADO DE MATO GROSSO

Tombamento interno, registro, inventdrio, protecéo e
conservagio dos bens mdéveis da Cémara.

Conservagdo interna e externa do prédio da Cimera, /
ndveis e instalagdes.

Controle de escrituragéo contdbil da Cémara.
Recebimento pagamento, guarda e movimentacfio do di-'
nheiro e outros walores da Cémara.

Cferecer consultoria tecnica, juridica e Legislativa
aos membros da edilidade, bem como dos seus servido-
res.

Assisténcia do plendrio por ocasifio de suas sessdes'
Ordindria e extraordindrias,

CAPTTULO III

DA COMPETENCIA DO SECRETARIO

Artigo 39 - Compete ao secretdrio:

I
11

Iz

v

YIix

VIII

'
<N

Assessorar o presidente no planejamento, organize~ '
¢80 e na coordenacdo das atividades da Clmara.
Representar oficialmente o presidente, sempre que pa
ra isso seja credenciado.

Organizar audieéncias e atender ou fazer atender as '
pessoag que procurarem ¢ presidente e wveresdores.
Procurar saber, nas repartigles piblicas e 6rgios /
responsaveis, as providéncias solicitadas pelo Presi
dente e Vereadores.

Incumbir-se da correspondéncia enderegada pelo Presi
dente e Vereadores, redigindo-as quando for o caso e
providénciando sua datilografia.

{fanter o arquive de documentos e papéis que sejam en
deregadas & Cémara.

Atender ao Presidente e Vereadores, providenciando o
neceesdrio & dar-lhes as devidas condigles de traba-
lho e organizando-lhes suas respectivas agendas de !
atividades e programas oficiais.

Recepcionar visitantes e hdspedes oficiais da Cémarsa,
Promover a realizac@io de atividades relativas ao ex-
pediente, registro, divulgag8o e relagBes piblicas /
da edilidade.

Promover a execugdo de todas as atividades referentes
aos servigos parlamentares do poder Legislativo.
Promover a realizagdo das atividades relativas aos !
servigos de recepgio, informagdo protocolo, arquivo ,
documentagdo, biblioteca da secretaria da Clmara.

A ‘/‘7 awe /
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[ooe

X1Y

XIIT

XIv

ZVII

XVIII

ESTADO DE MATO GROSSO

Promover a execugao das atividades referentes aos'
servigos de recrutamento, selegfio, treinamento, re
gime juridico, controle funcionais e demais ativi-
dades da administrag¢So de pessoal.

Promover a execug@o das atividades aos servidores'
de padronizag8o, aguisigfo, guarda, distribuigdo e
controle de todo ¢ material utilizado pela Canara.
Promover a execugdo das atividades referentes sos'
servigos de tombamento, registro, inventério, pro-
teg80 e conservag@io, prote¢so e dos bens mdveis da
Cémara.

Determinar a manutengso dos vefculos e dos equipa-
mentos de uso geral da Cémara, bem como guarda e
conservagao.

Determinar a conservagdo interna e externa do pré-
dio da Cimara, mdveis e instalagles.

Promover a execug2o das atividades referentes aos'
servigos de controle e escriturag@io contdbil da C&
marsa.

Promover a execug2o das atividades referentes aos'
servigos de recebimento, pagamento, guarda e movi-
mentag8o do dinheiro e outros valores da Camara.

CAPTTULO IV

Artigo 49 - O Setor de administragao e finangas é érgao que tem por

‘ finalidade e diregdo, orientagSo e supervigdo das ativida-
des das relatives aocs servigos de administrag¢fio de pessoal

patrimdnio e servigos de contabilidade e tesouraria da Cé-

mara.

CAPTTUIO V

DA COMPETENCIA DO SUPERVISOR DO SETOR DE ADMINISTRA

CRO E FINANCAS

Artigo 52 - Compete ao servisor do setor de Administragdo e Finangas:

| I

£

- Promover ¢ recrutamento e a selegf8o dos funciond~ !

rios da Cémara e o planejamento e a execugfo dos /
programas de: treinamento.

- Organizar a lotag@o nominal e numériea dos funciond

rios de Camara Municipal.

-~ Elaborar =z proposta orgamentdria da secretaria da '

Cémara, ne parte relativa & pessoal.

/’) _@./
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ESTADO DE MATO GROSSO

Promover a lavratura dos atos refersntes 2
pessoal e ainda dos termos de posse dos
funciondrios.

Promover a identificagéio e a matricule dos
funciondrios e a expedig@o de carteiras de
trabalho.

Promover a elaboracgdo e assinar as folhas'
de pagamento da Cimara.

Examiner e cumprir a legialagfo especifica
referente a funciondrios da Cémara.
Examinar e opinar em questdes relativa a
direitos, ventagens, deveres ¢ responsabili
dades do pessoals

Promover & apuragao do tempo de servigo do
pessoal para dqualguer efeito.

Conceder, nos termos de legislagao em vigor
ligenca aos funciondérios.

Promover a verificagao dos dados relativos’
ao controle de saldrio famflia, do adicio-'
nal por tempo de servigo e outras vantagens
do funcionalismo.

Promover o controle de freguencia do funcio
nalismo,

Promover a inspe¢io médica dos funciondrios
para a admissBo, conscess@oc de licengas, /
aposentadorias ou outros fins legazis.
Conceder férias aos funcionérios.

Promover & organizag¢d@o e a menutengdo atua-
lizada de cadastro do funcionalismo.
Promover assentamento da vida funcional e
outros dados sobre o pessoal que possam vir
a enteressar & secretaria da Camara.
Determinar a licitagZ@o para compra de mate-
rial.

Construir, juntamente com o Secretdrio a co
missfo permenente de licitaga@o para efeito!
de aguisig8o de materias ou servigos.
Encaminhar ao Secretdrio, para exame do [/
Pregsidente os resultades das licitagoes.
Promover a organizagio do cadastro de fornme
cedores, o catdlogo de materias.

Promover o levantamento dos artigos empregas
dos, verificando os que melhor atendem 3s !
necessidades.

Camara Municipal -
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Camara Municipal de Alta Floresta

ESTADO DE MATO GROSSO

cos/

IXIT
XXIIT
XTIV

XXV

XXVII

XXVIII

XXXT

IXXII

IXXITT

IXIV

TLIT
XLITI
LIV

-

Promover o controle de prazos de entregas dos
nateriais, providenciando as cobrangas, quan-
do for o caso.

Receber as notas de netregas e as faturas dos
fornecedores, com as declaragdes de recebimen
to e aceitagio do material.

Promover a manutengao do estoque de material!
bem como sua guarda.

Promover o controle do consumo de material pa
ra efeito de provisf@o e controle dos gastos.

-Promover o tombamentc dos bens patrimoniais, /

mantendo-os devidamente cadastrados.
Determinar as providéncias para & apuragdo '
dos desvios ou faltza de materiais.

Promover a guarda, abastecimento, lubrificaczo
lavagem, consertos e recuperac¢so dos vefculos'
da Cﬁmara-

Inspecionar periodicamente os veiculos da Céma
ra.

Promover o controle dos gastos dos wveiculos.
Providenciar o licenciamento e emplacamento /
dos vefculos da Cémara,

Comparccer aos locais de acidentes com vefcu-'
los da Cémars parse as providéncias necesgsdri-!
as.

Promover as conservagdo das instalagSes e mé-'
veis da Cémara.

Mandar hatear a bandeira nacional, Estadusl e
municipal em locais e épocas determinados.
Remeter a Prefeitura, para fins orgamentdrios’
a previs@o das despesas da Cémara.

Organizar mensalmente os balancetes financei-!'
ros.

Levantar em época prdépria o balango geral da
Cénmara,

Asginer os balangos, balancetes e outros docu-
mentos de apuragao contébil.

Promover o empenho prévio das despesas.
Acompanhar a execu¢do orgamentaria das despe-'
sas e receitas da Camara.

Manter o controle bancdrio das contas da Céma-
ra.

Assinar cheques juntamente com o presidente.
Autorizar o pagamento das despesas.

Promover todas as atividedes atinentes & tesou

raria.
/) ek
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Camara Municipal de Alta Floresta

ESTADO DE MATO GROSSO

/!o.
CAPITULC VI
DA FIANLIDADE DO SETOR DE CONSULTORIA JURIDICA E
LEGISIATIVA

Artigo 62 - O Setor de consultoria Juridica e Iegislativa tem por fina
lidade a deffesa, orientagﬁo e sepervisdo dog direitos e '
interesses no aspecto juridico, da C&mara Municipal, como'
tambem assessoria geral ao Presidente e Vereadores, bem co
mo as ComissBes Permanentes quanto aos trabalhos Leglslatl

. Vos.

CAPTTULO VIII

Di COMPETENCIA DO SUPERVISOR DO SETOR DE CONSULTO-
RIA JURIDICA E LEGISLATIVA

Artigo 72 - Compete ao Supervisor do Setor de Comsultoria Juridica e !
Legislativa:

Defeder em juizo, ou fora dele, os direitos e interes-
ges da Camara Municipal.
II - Promover a redagdo dos projetos e proposig¢les em geral
de toda a edilidade, indistintamente 2s bancadas.
IIT - Assessorar o presidente e a Mesa Diretora nos trabalho
. de plendrioc, guento mo aspecto juridico e legal de to-
do e gqualquer ate.
IV - Promover a manuteng@o e conservag@o de todo documento'
da Cémara, bem como as Leis Municipais.
V - Manter atualizada a coletdnea das Leis Estaduzis e Fe-
derais de interesse do Mumicipio.
VI - Dar assessoramento Juridico & Cémars de forma geral.

4
[

CAPITULO VIII

DA FINALTDADE DO SETOR DE EXPEDIENTE E RELACCES
LICAS.

Artigo 82 - O Setor de Expediente e Relagles Piblicas é o drgéo que /
tem por finslidade a diregdo, orientacdo e supervisdo das'
atividades relativas aos servigos de expediente e registro
da Secretaria da Cémara aos servigos de divulgagdo e rela-

qoes piblices da ed111dade, agsim com;/dﬂ serv de ap01
o parlementar da Cémra. //fifﬁﬁ
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AT

ESTADO DE MATO GROSSO

CAPITULO IX

DA COMPETENCIA DO SUPERVISOR DE EXPEDIENTE E RETLACOES

LICAS

Artigo 92 - Compete ac Supervisor de Expediente e Relagdes Pdblicas:

viI

VIII

IX

X1

- Formalizar os atos oficiais que devem ser assinados' !

pelo Presidente, dando-lhes mimero e promovendo sua'’
publicagéo.

- Preparar o expediente & ser assinado ou despachado /'

pelo presidente.

- Promover a organizagéc e manutengfo atualizada do ar

guivo e respect1vo fichdrio das Leis Decretos de in-
teresse da Camara.

- Promover o registro de nome e enderego e telefone de’/

autoridades.

-~ PromoWer a manutencao e expedig@o da correspdndéncia

oficial.

- Supervisionar as atividades de informac¢les ao pabli-

co acerca dag atividades da Cémera.

-~ Pazer registros relatlvos as audiénciss, visitas, con ,

ferencias e reunides de que deva participser, o Presi-
deste ou Vereadores.

- Apreciar as relagdes existentes entre a Clmara e o pu 5

blico, propondo medidas para melhord-las.

Promover a organizag¢@o de arquivos de recortes de Jjor 1

nais e revistas relativos a assuntos de interesse da
Cémara,

Propagar solenldaae, expedir convites e anotar as Pro
vidéncias necessdrias ac fiel cumprimento dos progra-
mas.

Providénciar junto a imprensa a cobertura jornalisti-
ca das atividades de cariter piblico da Clmara.
Organizar em argquivo as documentag¢des relatives a ca-
da vereador,

CAPTTUIO X

DO HORARIO DE FUNCIONAMENTO DA SECRETARTIA

/-)// -

e
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Camara Municipal de Alta Floresta

ESTADO DE MATO GROSSO

Lunn

Artigo 102 - O hordrio de funcionamento da Cémare serf das 07:00 is
17:00, com intervalo de duas (02) horass compreendido '
entre 11:00 e 13:00 horas de 2% & 6% feira.

CAPITULO XTI

DISPOSIQBRES FINAIS

‘. Artigo 119 -~ Qualquer ponte de divergéncia ou obscuroc, guaento & se-
cretaria da Camera e seu funcionamente serd resolvido!
pelo presidente da Cémara,

Artigo 129 - Os efeitos desta Resolugfic Retroagem 3 02 de Janeiro /
de 1989,

tigo 1392 - Esta Resolug@io entrard em vigor & partir da data de sua
publicagdo, revogando-se guaisquer disposi¢Zo em cont;é
rio.

CAMARA MUNICIPAL DE AITA FLORESTA-MT.
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Camara Municipal de Alta Floresta

ESTADO DE MATO GROSSO

RESOLUCXO N? 049/89

SUMULA: "Modofica e acresce o Artigo 72, junto a seu
pardgrafo unico”.

A Xesa de C@mars faz saber, que ouvido o sobe

rano plénario, & Cémara Municipal aprovou e resolve:

Art. 72 - Compete &s ComissOes de Educagio, Cultura e Esportes, e de

a)
b)

c)

a)

a)

c)

Sade e Assisténcia Social, manifestar-se em todos os pro-
jetos e matérias que versem sobre assuntos educacionais, /
culturaies e artisticos - inclusive patrimdnio histérice -,
desportivos e relacionados com saide, saneamento e assis-'
téncia e previdéncia social em geral.

Pardgrafo 12- A ComissBc de Educagdo, Culture e Esportes /
apreciard obrigatdériamente as proposigdes '
que tenham por objetivo:

Concess@o de bolsa de estudos;

Reorgenizag@o administrativa da Prefeitura nas dreas de Educagdo,
Cultura e Esportes,

Implantagdo de centros comunitarloe, parques, prages quadras poli
esportivas e outras do genero.

Projetos de versem especificamente nas dreas educacionais, cultu-
ral e/ou esportiva.

Pardgrafo 29 A Comissi@io de Safde e Assisténcia Social [/
apreciard obrigatdriamente as proposicgdes
que:

Impliguem na concessao de servigos nas areas de sadde sssisténcia
Social;

Reorganizagéo administrativa da Prefeitura nas dreas de sadde e
Assisténcia Social;

Implanta¢8e e instalagdo de outros comunitdrios, postos de sadde’
e ete.

DAS SESSOES,

Cimara Municipal - LEGISLAR PELO SOCIAL



Camara Municipal de Alta Floresta

ESTADO DE MATO GROSSO

RESOLUCAO N2 048/89

SUMULA: "Desmembra a Comiss@o Permenente de Educacgdo
Sadde e Assisténcia e acopla os tdpicos de
Cultura e Esportes, modificando o Art. 43 em
seu Pardgrafo Unico, do Regimento Intermo".

. Al‘t- 43“' L N N N N T P N R
§ Unico - As ComissBes Permanentes
s@o as seguintes:

I"' L R R A A I I N Y
II—o..looc.o--t.co-cnuoo-ol-.o.dﬂucl
III“‘ A I I A A I )
IV - De Educag@io, Cultura e Esportes

V- MR R AR R R N R R R ]

VI - Satdde e Assisténcia Social.

PAULO CEZAR ILEINIG MARCOS ANTONIO FRABETTI
Vice-Presidente 12 Secretdrio

e e e ot e e T . T e KR R SRR 217
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Camara Municipal de Alta Floresta

ESTADO DE MATO GROSSO

RESOLUCAD NE 046

-

Sumula: ",..Fixa os subsidios dos vereadores para o 19
= Q 134
(primeiro) semestrs de 1989...

R Mesz da Camara c
N - [ 2
Mato Grosso, P

ela sancionz 2 inte R

Artigo 19 - iores para o 12 (primeiro)
o Anexo I, que integra a pre

Artigo 29 -

Artico 38 -

Artigo 48 = + ou

em vigor

0s81lg¢

Sala das
Em 09 de de 1988,

Camara Municipal: TRABALHO E SERIEDADE




Camara Municipal de Alta Floresta

ESTADO DE MATO GROSSO

RESOLUCRD N2 044/88B
. : o , 5
Sumula: ",..Fixa os subsidios dos Varsadores para o 22
{segundo) Semestre de 1988,,."
A Mesa da Camaraz Municipsl de Alta Floresta, Estado de
Mato Grosso, faz saber ¢ : nicipsl aprovo =

‘ u e ela sancion

r Art. 19 -
Art. ?8 -
-
= 1a/n7/
Art. 32 = yagcem &8 1% 7/89
/, { ax Mo = =
Art, 49 = datsz 8 _su

contrarioc.

wE

public

o
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Camara Municipal de Alta Floresta
R ——————
ESTADO DE MATO GROSSO

ANEXDO I
DIScRIMINACRD VALORES Ne/REUNITES VENCIMENTO TOTAL
@i rixe 94,918,79 - 94,918,79
” ~ n
Parte Variavel 30,000,00 4 120.000,00
* 2 ~ f f (ul f
S. Extracrdinarias 25,000,00 04 100,000,00
P
Subsidios de cada Yereadol csscsvsissessssssess 314,918,79
++es (Tr=zentos e catorze mil, novecentos e dezoito cruzados e setenta &
nove centavos L R R R R R R A I I I A R
&ai 4 £ ok oy
Sala das Sessoss,
Em 09 de dezembro de 1988.
o -~ A - z
-t Araujo 1= ~: Romoaldo Al Junior :-

Vice-Pre
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; CAMARA MU\I DE ALTA FLORTSY o

"
\ \ Aprovade_em, (j//a:u ¢ votsio ew
ara Municipal de Alta Florestn--u SD%

O ..Laipa@em«_ J_te_si
ESTADO DE MATO GROSSO

Presidente
RESOLUCRO X° 045/88 C@‘_“- _
OQ@@ : \ﬁj—“u‘_—/

SUNULA: " Autoriza a Assembléia Legislatie
va Estadual a elaborar Irojeto '
de Lei para anexaglo de drea do
munic{pic de Guarantf do Norte
ao munici{pio de Alta Floresta,"

A CAMARA MUNICIPAL DE ALTA FL OR“QLA, Estado de Mato
G“osso, de conformidade com o pardgrafo unico do ar
tigo 138, da Iei n® 3.770/76, modificeda pela Iei
ne 4745/84...

RESCLVE:

Artigo 12 - Fica & Assembléia Lezislativa do Estado de Nato Cros
so sutorizada & elaborar, através de sua Comissfo de
revisfoc territorial, Frojeto de Iei, visando & ane -
xaglo de drea do municipio de Guarantd do Norte &o
municipic de Alta Floresta.

Artigo 292 - & drea 2 ser anexada ac munic{pio de Alta Floresta °*
obedecerd os seguintes limites e confrontagdes:

" Comega no rio Crietalino, na altura da divisa dos

Bstados do Pard e ¥Mato Grosso, desce o rio Cristali-
no até a foz do rio Teles :1res, desce o rio Teles !
Pires até o infeio da divisa dos Estados de Pard com
Mato Grosso, segue por estia diviea até o ponto de !

partida,
Artigo 3¢ - 0 municipio de Alta Floresta, arcard com todos os en
cargos adminis trativos sobre & éarea a ser anexada,
Artigo 492 - nsta Resolugfio entraré em vigor na date de sua pubtli

cagfo, revoganda-se a3 disposigfes ém contrario.

SATA DAS SESSGES,
Em 0f de dezembro de 1988,

vl xim el

Divine Corvia do ﬂmu”v

Varsador Presigenie
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Camara Muhicipul de Alta Floresta

ESTADO DE MATO GROSSO

VENCIMENTO TOTAL

Parte Fixa 160159 421 - 16.004,18

Parte Variavel 6.,000,00 04 24,000,00
) S Extraordinarias 4,000,00 a4 16.000,00

o~ [ 4
' Subsidio de cada Vereador 56,004,18

. = %
Ld
- -
Ld
-: Divino Corres de Arazujoye- ~: Romoalc -

N

//

[
S

aralrm o
- PEuT reira =
- o~ e .

Banrakarie
12 Sscretario
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Céamara Municipal de Alta Floresta

ESTADO DE MATO GROSSO

P ’
| r /

: - o i i
i 0 N@ 143788
’
& i1 r 5 A= G WarsadAares ATE
Sumu : «neofixa os SU ) farsado T
7 \

-~ —_
-l - ™ = - - b | satna 4= -
da Camars C a Floresta, Estado
R e ~ " » ol
yssa, faz » Camara aprovou e ela sap=-
r,’:.l']r"{',’
o 0 c £2 : e - i n Yo (¢ 2ol wila
\rt, 12 « Fica fixado os § es para o 182 | iro) se-
st 1988 T ue antecra a2 nor=sente!
mestre d 17006, 1y Ue sntegra & ) T Sent
o ) -
Resolucan.
= ot - g o s
Art 20 s de trata p eente Rasolu g, sa&g de canfarmle=-
\ % g - d t 11 . § . c 0
= y S e r e fn cn /
ntares n@s 25/75, 38/79, 45/83 50/85,
..,‘t. Y - e
Art, 4¢ - Esta 0 ou B =
[ -5 -
iXag
= - o~ PO 1000
. ala das Ses , em 03 Fevsreiro de 1988,
i
<
i [
- 0] .

-: Paulo Pires Pereira =
"~ ~ - -
12 Secretario
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ESTADO DE MATO GROSSO

Céamara Municipal de Alta Floresta
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