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Prefeitura Municipal de Alta Floresta

ESTADD DE MATO GROSSO
GABINETE IO PREFEITO

LET Me 203/89

Araslabelace g Estirulura Adoinislrativa da
Prafeifurae Municipal de Alla FloresLa-DT.,
e da outras providoncias ...

ELOT LUIZ DE ALMETM, Prefeito Mundcipal de
Alta Floresta, Estado de Mato Grosso, [ws ssber que a Capara MUnicipal'
Aaprovl & ele sanciona a gepuinte Lel ..

CapImne 1

Da Urganizocao Bosleo. do Prefeitura

Artign 12 - A Prefeitura Munlcipal Jde Al la Florssla-ME., parz & exer‘uo"ar}
de obras & servigos de FPSI}OrlbcihllldEﬂE do I'-]J.JI‘lCiplO, & cons-—
titnida dos sequintes orghes, diretamente subordinados ao Exe
cutivo Mmicipal:

L — Orgoos de Assessoramento:

1- Gabinele do Prefeito;

2~ Procuradoria Jurddi A

3- Seeretaria de Promogdo Sociatl,

44— Secretarin kBspecial de Programa Intogrado:

5= Secrebaria de Planejamento.

T — f]rgﬁms Auxi)iares:

1- Secretoria de Administracao:

2- Becrctaria do Finangas.

TTT - Dr‘g“a.on de Administracan Fs speei ficas

1- Secretaria de (bras e Viasan:
2— Secrelaria de Habilagoo e Servigos Urbanos;
3- Secretaria de Fducagao;

4— Secrelaria de Cullura e Esporlsas;
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5— Secrctaria de saide;
§- Secrotaria de Agricultura e desenvolvimento Econoim i cos

7- Secrctaria de Meio-ambienle e Urbaniamo.

CAPTTING II

Da Corpetércia dos Orgaos

Secac T

Do Gabinete o Prefelto

Artign 2" - O Gebincte do Prefeilo tom por finalidade:

I- Prestar assisténcla ao Chefe do Executivo em suas relagoes
= u il ' £ . 2. o, '
Politico—fdniniztrativas com os Mumicipes, orgaos € antida
dos pablicas e privadas a asscciagoss de classes;

IT- Preparar € expedir as corr\esimndﬁrmiaﬂ do Prefeilog

11— Reslizer as atividades de relagdes da Prefeitura e Assesso
ramentn de Commicagdo;

Lv— Qrganizar, rmerar ¢ manbor sob sua responsabilidade os @r
quivos dos ordginais das Lelis, Decre Loz, Portarias eodtros

atos normativos pertinentes ao Execubivo Munleipal;

Cegan TI
Na Procuradoria Juridieca

Artige 37 — A Procuradoria Juridica tem por finalidade:

T- Defonder, & JL'izc: on Tora dele, os direltos = intercaces do
Municipio,

TI- Promover A cobrenca judicisl da divida aliva do Moncipio ou
de quaisguer outras divides que nao forem: qualificadas nos
prazos legals;
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IIT- Redigir Projetos de Leis, justificativas de votos, decretos,
regularentos, conlralos & oulros documentos de natureza jurl
dica;

TV- Assessorar 0 Prefeito e Vice-Prefeito nos atos executlvoe re
lalivos a desapropiagces, alienacoes de imoveis e outros:

V- Assossorar  secrslbarias no que diz respeito a contratos am
peral ;

VI- Participar de ingquéritos administrativos ¢ dar-lhes a orien-
tagao juridica convenlente:

VIT- Manter atualizada a colelineas de leis ronicipais, bem  como
Tagis] agﬁc_ﬁ Fewieral & Detadual de interesse do Mmicipio;

VIII- Proporeimnar asscssoramento Jurlfhf:.n AGS OT"[_,H;:}‘& da I'raled tura.
Sccan TIT

D2 Secretaria de Promogan Social

Artigo 49 - A Beeretaria de Promogao Social tem por finalidade:

I- kxecutar a politica do atendimento na arca social om concor-
dancia eom o Fxecutivo Municipal;

1I- Promover o bem estar atrawés de uma politica do valorizacan'
Ao homem s

ITTI- Dﬂwﬂwr atividades commnitarias visando melhorar os ru_\.re
is a:x:umauw, social, cultural, profissional e habltacioanal
da commnidade:

V- Promorer junto e comeinddade, ar}%& que enpajem a populagas !
05 progranmas & cras quo dovam 2or oexccutadas conjuntamente
enftre o Prefeitura ¢ a Comaidade:

V- Promover junlo a Comnidsde acoss gue possibilitem a identi-
ficacao das reais necessidades da populacan;

VI- Coordenar ¢ fiscalivar projslos em execucio atraves da DeCre
taria;

WIT- Promover Junto o OI‘EaD._-. Fc:dcrai.:., Estadaais o ]'vhmlolpalq !
cmwemou que vissm a EKE‘CU@&G de obras ou l:"r"u’l{“f].-. na. an’ra.
do bem estar zoolnl:

VIII- Aprescniar rolatoring finais dos Projelos executados,
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Secan IV

Tz Secrelaria de Droprama Tnbegrado

Artigo 5¢ - A Secretaria Faspoeial de Programa Integrado tem peor iinalidade:

T- Executar politicas de agan om Projetons capecificos ¢ espoei-
ais, sob a ccordonacio direta do Executive Munieipal:

IT- Promower a exgwgew e pmgmnra&» inbsprados com a Unian e/on
Fatado, atraves de seus c.-r*gaos ou instituicoes;

ITT= Coordensc junlo a oulros Ui‘ga::"iﬂﬁ dat Prelfeilurs os Ledbalhos !
que necessitem de acfo conjunta e gue nac e enguadrem ]
atividadc do nenlama  Soemtaria ou Assossoria.

necan V

Da Secrelaria de Plane jarento

Artigo 62 - A Secrelaria de Plapw jamernlo Lem por Cinal idade:

T- Preslar assessoramenlo an Execulivo Municipal em maléria de
plares jamenio, orpanizacan, coordenacao, controle e aval lagao
daz atividades dagervolvidaz pela Prefelturs;

Li- Elgborar, atualizar e promover a exccucas dos planos Muniei-
pais de desernvolvimento, bem como elsborar projetos, estudos
e pesguisas necessarios oo desenvolvimenteo das politicas es-
tabelecidas pelo Governo Municipal,

I1I- Controlar a execugao Flsica e Linanceira dos planos munici-!
pais de desenvolvinenlo, @assin coon svaliae seus resul tados;
T¥- Promover junte a Orpgos Federais, Estaduoais e cutros o AngAri
amento de recurdsos que visem o deservolvimento do Mundlclpio:
V- bstudar e analisar o funcicnamento e organizagac doe servigos
da Prefeitura, promovendo a execugao de medidas para seu apri
moramento.

V- Coordenar fungoes de processamento de dados,
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SEQE\D YT

Dz Secretaria de Administracao

Artige 72 - A Seerctaria de Adninislragac Lem por finalidade:

i- Exccutar atividades relabivas ao recrutamento, a ﬁe'len;éo, a0
a -
treinomente, ans contrules Darcicnals, aos exames de 2EL e
dos servidores ¢ aons domais azssunlos de pessoal:

TT- Promovera .rcaljwagas de lici tagoes para obras e servicos no-
cessarios as atlvidades da Profeitura;

ITT- Fxecular atividades relativas a padronizacan, aguisicdo, !
Euarda, dis Lru.bu:u:-aﬂ o controle do material utilizade na f
Prefei turs;

TVW= Executar atividades metativas ao Luﬂmmentc reglatro, irwven
LE:I.[‘J.UE, protegao e cemscrvagao dos bens movels, imovels o
sSemoverTtes ;

W— Re:::\eher* distribuir, controtar o andapento e arguivar os pa-
poia da Frefeifura;

VI- Conservar, intemas e externamente, o prodio da Prelfeitura, |
moveis ¢ ingtalacoes e servigos de oopa & cozinha,

Seqao VLI

Da Secretarin de Finangas

Artigoe 82 - A Secretarda de finangas tem por final idade:

I~ Lxecutar a politica fiscal do Municipio:

TT— Elsborar, em colsboragas com os demais orgacs da Profeitura,
A proposta orgamentaria anial ¢ a do orgamento pluriamal de
invesLlimentos, de acordo com as diretrizes estaobelecidas -
T Governo Murdicipal:

11I- Accmpanhae & controlar a exeecugas orcanenliria;

IV—- Cadastrar, langar o arvrecadar a= receiluas mricipads & efie—
tuar a fiscalizacho Lributaria:

V- Receber, pagar, guardar e movimenlar o dinheirs o eutrog va
lores do Municipio;
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VT- Prmeessar a dosposa ¢ mantor o registmo e nof contralas zonta

bels da as‘.bninier‘agau Lirmneceira, mg;ﬂﬂentéria e patrimonial
do Mundciplo;

VIT- Freparar os balancetes, bem como o balango geral & as presta

coes de contas de recursos transferidos para o Munledipio por
oulras esferas do Govermo:

VIII- Fiscalizar e efetuar o tomadn de contas dos orgios de admi-!

niglragao centralizada encarregados da movimentogao do dirkhic
ire o outros  valores,

Segan VTTT

[ Becreloria do Obras o ‘I.-"'1H§§zﬂ

Artipo 92— A Secrelaria de (hras & Viagao tem por finaldade:

5

IT-

TIT-

LV-

vIT-

UANNET

Executar atividades concormontes a construgan e conservagao
de obras publicas mmicipais e inslalagoes para a prestagao
de servicos a commidada;

Exscular atividedes corcementes a elaboracac de projelos e
obras publicas mmnicipais e aos respectivos orgamentos:

Tromover a construgan, pavimentag”m ¢ conscrvacan de eatradas,
caminhos mmicipais e vias whanas;

Promover o exceucan de trabalhos topogralicos indispensaveis
as obras e servigos o carpo da Prefeitura;

Manter atializads & planta cadasleal do Iﬂunicipio;

Figealizar o cumprimento das nomsgs reflerenles as obras cons—
Lrugoes;

Fiscallcar o cumprimento das nomas referchtes a ronacamento e
Yotoamernto;

Fiscalizar o amprimento das normaes referentes a posturas !
Municipaisg;

Promover a cohatrugan de pragas, parques, jardins e logradou
ros bl icos;

Adnindstrar oS servigos de construgao de tubos, lajolas e
outros malerials de construgao:
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¥T- Adminislracan dos velculos, maquinas c cquipamenlos rodovia—
rins da prefeitura Maicipal, sua manutcncan, CONSErvasic e
guards,

Secao X

Da Secrelaria de Habitacao e servicos Urhanos

Artigo 10¢ - A Secrelaria de Habitagao ¢ Sarvigos firbanos Lem por finalidade:
I- Efetuar e executar a politica adminislraliva habitacional do
Muancipio;

IT- Fxecnutar atividades relativas a prestacse ¢ manutengao dos
servigos publicos locals, tals como, limpeza pﬁbli{:a, GRS
rio, matadoures, nercados, feiras-livres, 1luminacde publica!
e zoologico;

IIT- Admindistrar os servicos do transito urbano em coordenacan com
os orgaos do Estado;

TV—- Adminislrzr o5 parques e Jardins do M:micﬁpio;
V- Promover a arborizagae dos logradouros publicos;

VI- Fiscalirar os servigos publicos ou de utilidade miblica CONCeE:
didos ou permitidos pelo Municipie;

VTT— Mamler & guarda Muntcipal ;

VIII- Fiscalizar o cumprimente do codipo de poslura.

Segac X

Da Secrulariz de liducacio

Artigo 11" — A Secretaria de Educacao tem por [inalidade:

1- Elaborair o5 planos Municipais de Educacao de longn e curta du
ragao, em cohsonsncia com as normas e crilérics do planejamen
Lo Nacional da Fducacao e dos Planos Fstaduais:

TT- Exccutar converdos com o Estado © Unias no sentido de defenir
ura polilica de agac na prestacds do rnaino de 12 prew Lorran
do mais eficaz a aplicagae dos recursos publicos destinados a

cducagan;




TW—

Prefeitura Municipal de Alia Floresta

ESTADC DE MATO GROSSC
GABINETE DO PREEFELTC

Realizar, srmalmente, o levanlLamento da populagao em idade
escolar, procedendo a chamuda para matrdeula;

Manler a rede escolar que alenda proferentemenle a zons N
rai, sobretudo aquelas de baixa renda ¢ densldade demogra-
fica de dificil acesso;

Promover camparhas junto a commidade no sentido de incom-
tivar o [requencia dos alunos @ escola;

Criar meios adequados para & radicagao de professores  na
zana rural ou, almnds, para dar-lhes as necessarias cordl-!
coes de Lrabalho;

Propor a localizagao das cscolas munlcipais atraves de ade
quado planejamonto, evitando a dispersAo de PeCUrsos;

Iealizer servicos de sssistencia odicacional deslinecoz -
garanti™ o coumprimento do obrigatoricdade escolary

Nescnvolver programas de oricntaglo pedagogica, cbjetiven-—
do aperfeigoar n professorade Municipal, dentro das diver-
sas especialidades, buscando spriewrar s qualidade de ensi
no;

X — Promover a oricntagao educacional al.raves do aconeelh_m1

EANES

Xill~

KIv-

tn vocacicnal, em coopeIagac oom o5 professores,a Camitia
o a comnidade;

Dessnvolyver programnas no canpo do ensine supletivo em clr-
sos de alfabetlzagdo e de Lreinamento profissional de acor
do as neecessidades locals de mao-de—obra;

Oombater o evagan, a repotencia e lodas as causas de baixo
rendimento dos alunes, atraves de medidss dJde aperfcigoamen
to 30 ensine e de assistencia ac aluno;

Adolar um calendario escolar para as diferentes unidsdes !
que conplem a redo escolar municipal, lovando em cunta fa-
tores de ordem elimAtica e econdmica;

Fxcousar programss que objetivem elevar o nivel de propara
c2o dos professores e de sua remuneracao, integrando-os
com programas de deservoelvimento de recursos humanos el
responsabilidare dn Fatado e da Uniaos

Desenvolver progremos especiais de recuperagao para profes
aores Wmleipais sem fomegso prescrita na Legislagao aspe
cifica, a fim de que possam atingir gradualmente a gualifi
cagac oxigida;
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Organizar, em articulacas com a Secretaria de atminislragaoc
da Prefeilura, conoursos para adnissac de professores e es-
pecialistas;

XVII- Criar e administrar o Congelho Mmnicipal de Fducacas e on-!

trog,

Segan AT

Da Secretaria de Cultura e Esportes

Arlign 122 — A Secrelaria de Culbura o Esporles Lem por {inagl jdade:

I-—

IT-

ITi-

V1i—
VIill—~

TH=

Promover o descrvolvimento Cultural do Munieipio atraves do
estimilo ao cultivo das ciencias, das artes e das letras;

Proteger o patrimonio cultural, historieco, artistice ¢ nat
ral do Mmnicipio:

Promover € inceniivar a realizacao de alividades e esludos!
i 3 LN BTy s

de interesse local, de natureza cientifica ou socic—economi

ca; L

Tncentivar e proteger o arlista e o ariesao;

Documentar as artez populares;

Promover, com regularidade, a execucsc de programas cul tura
ias ¢ rocrcatives de intoresse para a populacac:

Organizar, manter & supervisicnar o Museu Municipal;
Organizar, manter e supervisicnar a Biblioteca Municipal;

Proporcichar meios de recreagio sadia e construtiva a coma-
ridade:

FromowveT © Aapeiar ag pré.ticas capaortivas na commidade;

Excoutar planos o programas de fomento ao hiriamo.
Secao X1l

Da Scerctaria do Sadc

Artigo 132 - A Secretaria de Sadde tem por Tinal idade:

I-

Promover ¢ levantamonto dos problemas de sande da pepulacio
do Municipie, a tim de identificar as cansas o conbater as!
docngas corn cficacia;

-
L]
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I1- Manter estreita coordonacac eom oz orpgos e entidades de
sande Estadual e Federal, visando o atendimento dos servi
gos de assistfncia médica e de delesa sanilaria do Munici

plo;

TTT= AdninisLrar o Hospital Municipal, bem como as imidades de
sade exislenles no Municiplo, promovende atendimento de
pessoas doentes e das oue necessitam de socorro imediatos

IV- Excoutar programas de assistencia medico-odontolopica a !
escolares;

V- Pruvidenciar o cncaminhamento de pessoas dosntes 3 OUTros
cenlros de salde fora do I'-'I'L:II"llL“lp'Ff} fquando o= recursos mr-
dicos Jucais [urem insuflclentes

VI- Promover jnte a populacac local canparhas preventivos de
educacao aanitaria;

V1I- Promover a momacm om massa da populacac local em cama
rhas especificas ou cm casos de surios epidemicos;

VITI- Dirigir e Cizcalizar aplicacao de reeursos provenicntes !
de comvinios deslinlos a saide publica.

Secap XIIT

Da Secretaria de Agricultura & Desenvolvimento Economico

Artigo 142 - A Sceretaria de Agricultura e Desenvolvimento Econonico Lem
por finalidade:

I- Promover a realizacao de programas de fomento a a,qmpecua
ria, I.nduutrn crmoreio extralivismo e todas as ativida-
des produtivas do Infhmmmm,

IT- Incenlivar e orientar a I‘Ornmgae do as:ac:ucim}ﬁes, TR e M —
tivas ¢ nutraz modalldxles de organizagoes voltadas pars
aa atividades economicas;

ITI- Pramover a articulagao com difersnles {f}z-gaos governamern-!
tais e de iniciativa privada, vlqandn an aprovel Lamsneo !
do incentivos ¢ recursos para a economia do T"ILJI'llCJ_DJ.U,
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Segan XTV

a Secretaria de Medo—-Anbiconte & Urbanismo

Artigo 15¢ - A Secretaria de Meio-Arbiente o Urbanismo tem por finalidade:

1- Planejar, crientar & Cigealizar as atividades ligadas a0
Meio-fnbiente no Minicipio;

TT= Mlanejar, oricntar ¢ figealizar a pmserwagéc} da fauna & !
da flora no Municipio;

Lll— Plane jae, orientar ¢ fiscalizar a irmalanta.t;ao de pragas, !
parques, Jardinzg, logradourns puniices, iluminacaoc & arbo—
rizacao.

Sengan XV
Dos Orgacs Autonomos

ATtigo 16" - Os Orgacs AulOnonos que compoom a organizacas administrativa'
da Prefeitura reger-se-ao por Lels e regulamentos proprios.

Parégr‘afu Unico:s Os E}r*g,'éﬂ&: atonomos ostan sujeitos a orienta
ggc} ¢ supcrvisao do Prefeito, sem prejuizo !
daa normas previstas na legislacas pertinen-
te.

CAPTTULD 1TL

Da Tmplantagan da Estrutura

Administrativa da Prefei lura

Artigo 172 — A Eslrutura Administratizsa prevista na presente Lel entrara
em funcionamentn a medida que os orgaos forem implantados,'
atraves do Decrcto do Prefeito, semundo as converiencizs da
Adminigtragan @ a disponibilidade de recursos.

Paragrafo Unico: & implanlagio dos orgsos far-sc-a atraves!
da efelivacas das sepuintes medidas!
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I- Provimento dos respectives cargos;

II- Dolagao dos 5Pg5¢::s doa alomentos materdals e humanos frvlis—
pensa.vei::- an geu Lunc Eonsoern bo;

III- Instrucio aos asrvidores com relacdc as competéncias quees
Thes seran deforidas atraves do Decreto de tmplantacao.

Arligo 182 - Quands for balxado o Deoreto de In'q:slmtacao, prev;.sto nasla
Toi, e providos o5 respectivos Ccargos, oS Ul‘gdub Ja atual es-1
trutura administrativa, ficarae automalicamenle extintos.

Arligo 192 — O Decreto de Inplantacao dos Orgacs, baixado pelo Prefeitn, de
vera eaplicitar o soguinte:

i- As atribuicoes especilices de csda orgae o doz cargos de
direcao;
1i- Ag normas de Lrabalh,

ITI- Oulras dizposigoes julgadas necessarias.

Arligo 02 - No Decralo de Tsnp'!antax;ﬁn o DPrefoito Mumicipal podera delegar!
competencia aos oopantas de cargos de secretarios, sendo inde
legaveis as scguintes atribulgoes:

I- Iniciativa, Sancap, Promulgacoo e Veto de Leis;
I1- Convocacar estraordinaria da Camara Municipal;
III- Provimenlo & vacancia dos cargos publicos da Prefeitura Mi-
nicipal;
TV- Admismsdo ¢ contratacio de servidores a qualquer titule e

qualquer que seja a categorla, bem como sua admissao, dis-'
pensa, recisap e revisac de contrato;

I Apmvagﬁo de repimentos e repalamentos;

VI- Criacio, alleracdo ou extinsdo de orggos, autorirzades pala
Camara Municipal ;

VII- Abertura de creditos adicicnais;

v1l1— Aprovaczo de licitaglo piblica, gualguer gue Sejs S8 mon—
tantz= ou Cinadidode;

14— Aprovagao de luleaenlos e de suas vistoriasz

¥- Conceszan de exploracan de servicos [n:hllooq o de utiiids
de puhhl::a, fdepois de autorizada pola Camars;
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XT- Pormissao de semd QoS [_u:LbTi-::os ou de utilidads pﬁb'l_ica P
titulo pmcér]'o:

XTI- Permissan ou anlorizacao de uso de bens Municipais;

XIII- Alienagao de bens imdweis pertencentes ao Mnicipio, de—
pois de autorizade pela Comara:

X1v— Expedicao de Decrotos;

XV¥— Decretacao de desapropriacac e instituicoes de servidoes
administrativas;

HWT— Doterminecac da shertura de zindicancia e inslLauracas de
de proceaso admind atrativo;

XN¥II- Aguisicap de bens imovels por compra ou permuta, depois!
de aulorizads pela Camara,;

AVIIT= Quaisnguer oulros alos que, em virtude de Lel ou norms !
correspondents, devem ser atribuig3o excluelva do Frefeito.

CAPITULD IV
Dos Carpos, Venclmenbos e Lknquadramento

Arlign 219 — Os cargos, vencimentos e enquadramento, que CoMpOrac a
presente Estruluara Administraliva, serac criados atraves de
Lei de Plano de Careos, Vencimenbos = Enguadramenta,

Avlipn 222 — B Lei de Plane de Cacgos, Vencimenbos e Enguavlraorenlo Cixa-—
ra os cargoz em Comlssas e Assessoranenlo, Secrelaria, Dire
toria, Chefia do Sctor o BEmprogos © F.‘xcmgwaﬂ finmecional o
profissional de todos oz niveis e de cqualquer natarern.

Artigo 232 - As nomesacoes dog cargos de secretarios, atraves de decretos
agan de livre inicialiva do Prefeito Municipal.

frtigo 24° - Os dirigentes de orgoos de nivel inferior ao de Secretarias
serao nomeados pelo Executivo Municipal, por indicacae dos
secrelarios.

Artipo 258 ~ Oz 1 uncionarios afebivos du Prefeilura Municipal Lerso seus
direitos adquiridos garanlidos e serao igualmente enguedrae-
dos no Plano de Carpos, Vencimenbos & Fnguadramento.




ArLigo 262

Artigo 2/

Artige 28e

frtigzn #O%
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capimuLn v

Das Disposicoes linais

Fica o kLxecutivo Municipal autorizado a complementar a.
EsLrubura previcta da presonte Lei, criando, atraves !
de Decrelo, us Orgdos de nivel hierarquice inferior ao
de Secretaria,

- U Organograma da Prefeitura Municipal e 0 conslante do
anexo 1, que Tar parte ds presente Lei.

Os efeitos desta Tel retroagem a 02 de janeiro de 1959,

— Fsla Lel enlrara em vigor na data do sua publicagag, !
reviogadas as dispc:-sigaes om contrario.

PREFETTURA MUNICIPAL LT ALTA FLORESTA/MATC CGROS3O.
Em, 02 de fovorociro de 1989,




