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LET N 224/88

Siumule: ESTABELECE O REGIMENTO INTERND DA
SECRETARIA MMNICIPAL DE EDUCACAD*
DE ALTA FLORESTA-MATO GROSED,

A Cimara Municipal de Alta Floresta, Eata
dg de Mato Grosso, o uso de suas ltr:l.hu:l
v;uu legals aprovou & eu, Prafeito Hunici
pal - ELOI LUIZ DE ALMEIDA, sancicno a
sepuinte lsi,.,.

DA BECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAD

Artige 18 — A Secretaria Municipel de Educagao, constitul-se em Orgio
da Administragio Hunicipal, de natureza eubstantiva, com-
pstindo-ihs organirar, difundir, administrar, orientar, !
acompanhar, controlar # avaliar o desempenho da rede gdu—
caclonal municipal, sm consonancia com o Sistema Faderal’
& Estacdual de Educacao.

Artigo 22 - A Secretaria Municipal de Educagic, alcangara seus objetl
vos mediante:
I — A adogdo de medidms que visem a expansao, comsolidagho
] uparfulr,nmnta da rede uducm:ional Murnicipal:

IT - A prumor,m de educagae basica a populagio municipal *
atraves do ensino de pr‘.‘.uim grau = combnte ao anal-
fabetisme, e das Gondigoes necessarias a sua efetiva-
£ao como & assistencia social, eanitaria, psicologica,
de saterlal, mlimentagao eacoler e programas de apoio
ao sdutsndo;

IIT - A atualizagao permanente da agdo sducativa aJustando—o
& realidade local, reglonal e nacional;

IV — A elsvagac do niul de¢ produtividade na educagic viean
do um melhoria qualificativa e quantitetiva dos resul
tados do processe sducativo, com base nas modernis té—
cnicas de agwinistracéo, com clsra designagso de matas
2 atingir ¢ aficaz controle dos resultedos;
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¥ = O controla & Fiscalizagao, dentro dos limites de aun
competgncin, do funcionamento dos estabelecimantas '
de snainn da diferentes graus e nivels, publices @
particuleres na area do Municipio;

VI - A promogac de perfeita srticulagac com o3 Governcs *
Estadual & Federsl, em materis de legislacac & poli-
tica esducacional;

VII - A promogac de integragio com o demais organismos °
conpetentes da Adminietracio Publica Municipal, Ests
dual ¢ Federal, cujms atividedes me inter-relacionam
cOm aS BUAN.

DA ESTRLUTURA ORGANIZACIOMAL BASICA

Artigo 3% - A Estrutura Organizacional Basica da Secretaria compresnde:
I - tivel de Diregae Superior
Secretiario Municipal de Educagao
II = tiivel oe Execugiio Programitica
1. Diretor ¢o Dapartasento de Educagso
1.} Supervisao Facolar
1.2 Chefia do Setor de Ensine de 1% Grau
1.2.1 Oivieao de Coordenagio Escolar
1.3 Chefia do Setor de Almoxarifada
1.4 Chefin d¢ Sator Passcal
1.4.1 Divisno de Servigos Garais
1.5 Chefia do Sator de Adminietragao de Convenios
1.5 Chefig do Setor de Merenda Escolar
1.6.]1 Divisao de Asaiatencis do sducando
2, Unidadss Escolares

Paragrafo (nice: A representacac grafics dessa estrutura basica H
apresenizds no Qrgancgrama anexc a esta lei,

DO EﬁEFETﬁRID MUNTCIPAL DE Enucqgﬁg

Artige 42 - Ao Sacretaric Municipal de Educacio, cabe a coordenagio *
ampla da Secretaria, sstabelecendo 2 politica sducacianal
do HMunicipio, mprovands s implantandc o planoc municipal °
de educagio, promovando & administragic geral da Becreta-
ria, como parte do Sistema Municipsl de Adminiztracio.
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Artigo B2 - Ao Secretaric Runicipal 9s Educegho compete:

I - Assessorar o Prefeito Municipal na Formulagho da poli-
tica educacional do Huniﬂ:!pio;

II ~ Promover & slaboragac e execugec do Plano Municipal de
Educagac;

III - Supervisionar ¢ controlar & agR0 da Adminiatragac Muni
cipal relativa a Educagao;

IV — Prosover o cimprimentc da legislagao & regulamentos °*
relativos & educacio, entrasaments a reds educacional’
do H!un:u:ipiu com o8 sistemas Hecional & Estadual de
Educagas;

V - Promover n execucio de convenies sducacionais firmados
palo Municipio, exercands sua coordenagic ampla, desi-
gnendo eeus membroa e fiscalizando SUR EXeCUGEO;

VI — Premover & soministraczo de recuraos husancs na csfera
da Secreteris propondo a0 Orgao competente da Prefeitu
ra Bunicipzl & admissic ¢ demissao de pesscal, determi
nando sua movimentagac nas unidades administrativas !
sob sua responsabllidade, aprovarndo sscxla da i'iriu,'
impondo condigoes disciplinares & promovendo oa funcic
narios que se cestacsm no sxarcicio de suas fungoes}

VII — Dar parscer scbre pedidos de subvengio ou auxilios para
.‘.mtituiqﬁu sducacionais} em caso de concessao, fisca—
lizar sua aplicecao;

VIII -~ Representar o Prefelto Municipal, desde gue designedo,
em atos relacicnados com a Educagac;

IX - Assessorar o Prefeitc Municipal na designagae das Dire
Toree dos Eptabelecimentos Municipals de Enalimo;

X - Cutras atividadas, cmrpativni: ¢om o carge por deaigna
g2o do Prefeito Municipal.

E A e e 2L R S22,

Artigo 62 — Ao Departamento de Educagido cabe a promogho da Educagio a
populacie Municipal & das condigoes necessarias n sua ofe—
tivagao dentro de elevados padross tecRico-pedagogices &
administratives, de acordo com as necessidades locais & nos
termss desae Repimento.

Artige 74 — Ac Diretor do Departamente cospeta:

I - Prosover s administragas do departaments, cumprinde e
fazendo cutprie todas as daterminagtes do Secretario '
kunicipal de Educagao relatives ac funclonamento doa
servigos aob fua responsabilidade;
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I1 - Cumprir e fazer cumprir a legislacac & regulamentagdo
do Ensino;

III - Elaborar o Flano Municipal de Educagac sob & orienta-
gae do Secretario Municipal de Educagao € coo colabo-
ragao da Equipe Municipal de Coordenscac Escolar .
subsidiando as atividades de planejamento, execugav &
controle de resuvltados;

IV = Apresentar semestralrsnte, ou quando solicitada, o
relatorio eircunstanciado das atividades do departa -
mento, submetendo—p ac Secretaris Municipal de Educa-
gio3

¥ — Supervislonar e controlar a egac dos Setores e Divi -
soes subordinadas ao Departamento de Educagio, a saber;
a} Bupervisav Escolar
b) Chefis do Setor de Ensino da 12 Graw
e} Chetia do Setor de Almoxarifado
d) Chefia do Setor de Pessoal
e) Chefia do Setor de Adninistragac de Convenios
f)} Chefia dosSetor de Msrenda Escolar
g} Divisio da Cosrdenagas Escolar
h} Divisag de Servigos Gerais
i) Divisac de Assistencia do Educande

VI — Assessorar o Secretaric Municipal de Educacac em sosuntos
de Ordem Educacional e escolar:

VII - OQutras stividades gompativeis, de acerdo com determinagio
do Seeretario Municipal de Coucacio.

Artigo 82 = A Supervisav Emcolar compate:

I - Acompanhar o desampenho das atividades docentes, orien
tando, supervisionando € contrelandn a9 atividedas f
didatico—pedagogicas;

II - Manter controls pariodico dom indices de aproveltamen—
to das turwas ¢ avallar o processo de emalno e aprendl
zagem, elaborando plancs da recuperagio ao final ds
cadn bimeatre letivo;

111 - Preparar & dirigir reunices de carater pedagogico e
participar dos congelhos de clasee;

IV - Orientar na elaboragiao dos planos de implantacio da °*
reforea, acompanhando, controlando o avalianda;

V = Promover estudos objetivando o catabelecimento de pa—
droes relativamentt a rendimento escolmr, eficidncia e
eficicia do magisterio, frequéncia e aprovagio, objeti
vands s otimizagio doe resultados do processc educati-
Vo
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VI - Assessorar as directes dss unidades sscolares  am
assuntos relacionados & orientagao pedagogica:

VII - Apresentar planificagsc anual e detalhads d=  suas
atividmdes £ relatoric eircunstanciadn das ativida~
das desenvolvidas, submetendo ambes os documentop '
2o Secrotario Municipal de Educacios

VIII - Outras atividades compativeis, de acorde com duter—
minagde de Secretaric Municipal de Educacin.

Artigo 9% — A Chefia de Getor de Ensino de 12 Grau e m Divisic  de

Coordenagiac Eccolar compete:

I — Cocrderar paricdicamente s escolss municipais, °
verificando o cumprimento das atividades programadas
bem eomo das dispesigoes regulamentarsa do ensing, "
como ainda 08 comiigoss gerals de funcionzmento de
astabeliec inento;

II - Orienter as adrministragoes das unidedes escolares '
e Tarmes de aspectos lagais e regulamsintos de suan
fungoes;

I1I - Requisitar 2o orgas cempotente & execugdc de reparos
de qmergancia em pedidas, poveis e equipasentos aesco
lares;

IV ~ Subeidier & dirsgEo Go Sisteme de Uadoe relativos aa
necessidades de material, manutencio, reparos o obras
SEColares;

V — Promaver & vealizagic de pssquisaw, viszande conhecer
a clisntela para o ensine de 1% Gray no ambite 2o
twnicigio}

VI - Administrar os ssrvigos de docusentagao ¢ estetisti-
€ta sacolares}

VII - Coordenar ae atividades aduinistrativas rofarentes a
patricolas & traﬂnferanaina;

VIII - Aprssentar planificacio anual detalhade ¢ suss ati-
¥idades o relatdrio circunstanciado das stividades !
desenvolvidas, submetendo ambos os docwmentas (-1+]
Szeretario Nunicipal de Edm':m;;n;

IX — Cutras atividades compativeis, de¢ acorde com a detor
ainagdo do Sacratirio Kunicipal dv Edwcagdo.

Artigo 102 - A Chefia do Setor de Almsxarifado compate:
I - Prestar servigos de manutencio e pequencs reparcs nos
sateriais ocupades pela Secretaria Hunicipal de Egu—

cagEs;
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IT - Controlar o patrimonio da Sscretaria Municipal de
Educagae efetuando as cargas & baixas de materials;
11T = Prever as pecessidaces & providenciar & aquisicao °
atraves do Departamants de Compras dam Prefeitura '
Municipal, <de materiais de consumo & permansnte par
ticipando do processo de selegac e decis3o de compra;
I¥ ~ Elsborar manual dde materiala, visands a padronlza —
cao dos materiais de consuwmo e permanents @ a stlegao
mais obJetiva dos mesmos;

V= Administrar z2s necessidades de trensportes de mate-
riais ou pessoal, tende aob seu controle € rEsponsa
bilidade os vaiculos da Seeretariag

VI — OQutras atividadea compativela, de acorde com a deter
minacio do Secratario Municipal de Educaghe.

Artige 112 — A Chefis do Setor Peszsal e & Diviszo de Servigos Gerals
compate:

I - Prectar scrvigos de Secretaria ao Secrataric Munici~
pal de Educagae, proporcionando-lhe as devidas condi
goss c¢a trabalho;

II - Gerir 03 sarvigos de expediente, comunicacad e mece—
nografia em spoio as demais anidades a ele vinculados;

III - Controlar a vida funciomal do pessozl lotadn ou con-
tratado com vinculo a Secretaria Municipal de Educe~
cao, reglatrando contratos, pedidos de licenga, fal-
tas, punigOes, exoneragoss ¢ distratos, enceninhando
ae informacoes ¢ documentagoes ac Secretario Hunici-
pal de fducagac:

IV - Qutras atividedes compativeis, de acerds com a deter
minacao do Secratario Municipal de Educaghv

Artigo 122 - A Chefia do Setor do Administragio de Convenios compets:
I - Preparar todos os projetos e convenios ligados H
area de educacat municipal, elaborando-os e acompa —

nhande—ca na suz aplicagdo e prestagao de contas;

I1 - Contactar com 03 Orgics da ares de ®duUCEGED, para a
viabilidade de noves convsnios de sum eplicacas na
educacac municipal;

IIT -~ Qutras atividades :mpntivein, de acordo com a deter
minagdo do Sceretaric Municipal de Educagao.

Artige 138 — A Chefia do Setor d¢ Merenda Escolar e Divieio de Aasis-
tercia do Educando compete:

rea Fdminisiracio Veltada para o Soctal
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I - Desenvolver programae de ¢ooperagac, envolverndds a
pomunidade, o8 pals de alunos & a essscla;

I1I -~ Promover, coordenar & contralar o servigo de meren—
da escolar a nivel da rede munieipsl de ensino;

IIT — Promover 4 pasisténcia midico-odontologica ac edu -
eando, articulando-se, para tanto, COM Orgace da
administragio municipal, estadual, naclonal cu entd
dades privadas;

IV = Oferccer apolc cocial, puicolﬁgiﬁn s de crientacesd*
aducacional ac aluno carents, &m SeSSSSOramEnts as
diregoes dos Estabslecimentos Municipaie de Ensino;

¥ — Promover prégragks de nateriel escelsr, bem como de
vestuzrio o exlgedo para 2lunos carentes, objetlvan
do canalizar para tals programas de racursos dag
areas munieipal, sstadual e Tedaral, como de empre—
ggs ¢ da prapria commnidade;

VI - AsEessorar na criagao e funciomamento de aszociagoes
que congreguen pals de aluncs e prefessores;

Vi1 - Gescnvolver programas de orilentagae eapacifi:as, Comg
de educagic manitaria, educagao alimentar, orientagao
para o transito, fermagac de hortos & outros compas-
tiveis com seus objetivos gerais;

VIII - Apresentar planificngap anual detalhada de suss ati
vidades, e relatorio eircunstanciado das atividades
daassnvolvidas, submetends nnbos 08 documentos ao
Secretirio Municipal de Educagao;

IX - Outras atividades compativeis, de acordo coma !
determinagdo do Secretario Hunicipal de Educagacy

Artigo 142 - As atividades o Departaments de Educagio, seus Setores
e suas Divishes se farao em todos os nivels e modalida—
des de ensino.

Artign 182 - An Professor da Unidade Escolar Municlpal compate:

I -~ Promover a elaboragac <o planc de trabalho ds Unidade
Escolar, submstendo—o ac Secretaris Municipal de Edu-
cagao; _

II - Promover & adainistregac do Estabsleciments, de confor
micdade com as normas e lsgislagZo em vigor, integrande
¢ mesmo 4 estrutura da rede municipal ¢ sisteras ecta=
dual ¢ nacional de Educagao;

II1 — Convocar & preaidir reunices com os pais & AP, deter
minando as medidas cabiveie, nos limites ds sua compo-
ﬁancia;
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1V - Organizer, apoiar, assesaorar e participar das asso~
ciagoes de pails ¢ professores, da escola sob sun di
recac;

V - Receber, informar e daspachar correspondencias @
documentagao relativa @ unidade sob sug diregdo;

Vi — Zelar palo usc adequado o pela conservacio des bens
materiale do astabelecimento, apresentando previsges
de necessidades de materiails ou de reparcs ¢ obras:

VII - Resolver todo ¢ gualquer problema relative a unldade
escolar, comunicando go Secretario Municipal de Edu—
cncan am ocorrencias que uxcudtm sUR cnmputuncin.

VIII - Proporciongr anplo apoio as atividades de supsrvieao
escolar, de assistencia ao educando, e a Diregis do
Departemento de Educzgac, mantendo amplo e constante
entrosacento ¢om O meBMOS;

IXZ ~ Apresentar planificagac anual & detalhada de ativi -
dades, 2 relatoric circunstanciade das atividades °
desenvolvidan, submetends ambor oz documantos ac
Secretario Municipal de Educagaa.

A5 DISFQEIEEEE GERAIS

Artigo 162 ~ A estrutura fixada no presente regulemento constitui =a
base eatrutural para ns principais aress de atuagio da
Secrataria Municipal de Educagao, podendo msr ectabelect
da, em funcso de projetos, propramas ou atividades &
serem cumpridae pela paata, uvnidades administrativas me-
mores, de carzter transitérie ou psrmanents e qua serap’
criadas, transformadae ou extintas por ato do Prefaito,*
obedecidos os preceitos legais, & qus serm administrati—
vamente completo desde gue estabelscide regiments reguln
der de suas atividades, com clars definigao de suss rela
gcoes funcionais internas e axternas, @ com § dafinigao *
de instrumentes para controle ge dessmpenho organizacio-
nal & acompanhamento de resultados.

Artiga 172 - & Sacretaria huni:ipal de Educagac poderd se fazer assed
sorar por BrQEos calngiaﬂna de apois & uinculacnu comund
ta#ia, er suas diferentce arees de atuagan a gaber: Con-
selbs Municipal de Educagao, dele participande o qecreta
ric Municipal de Cducagro.
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Artige 182 = Todos o= estabelecimentos compenentes da rede punicipal
de ensine quer zitos na zone urbana, quer na zona rural
serao obrigatoriamente cbjeto das atividades da Secrets
ria Mynicipal de Educagdo, sendc visitades por tecnicos
das Divisdes de Supervisao Escelar, Coordenagas Escclar
e Assistencia ap Educando.

Artige 198 - A execucio de tarefas de duragac limitada & ovhjetivos
pre—determinados devera, sempre que possivel, ser efe-
tusda dentro dos principios da organizagao central atra
vas de projetos espegificos.

Artigo 202 - Esta Lei entraras sm vigor na data de sua publicagio o
afixagzo, revogadas as gisposicOes em contrario.

CREFETTURA MUNICIPAL DE ALTA FLORESTA/MT
£m, 29 de Agosto de 1989
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